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Camara Municipal de Brasilandia de Minas
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Resolucao Legislativa n° 8, de 02 de maio de 1997

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGOS E SALARIOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
BRA- SILANDIA DE MINAS.

A Camara Municipal de Brasilandia de Minas MG, aprovou e seu presidente JOSE FRANCISCO DA SILVA, consoante a
criacao de cargos e salarios da Camara Municipal de Brasilandia de Minas promulga a seguinte:

RESOLUCAO:

Art. 1°. Fica criado o quadro de pessoal da Camara Municipal de Brasilandia de Minas, assim constituido:

ANEXoO |
CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO (CE)

CARGO DE PROVIMENTO ComissioNADO (CC)

CARGO EFETIVO E PROVIDO EM CARATER PERMANENTE, POR PESSOA APROVADA E
CLASSIFICADA EM CONCURSO PUBLICO.

CARGO COMISSIONADO, E DE LIVRE NOMEACAO E EXONERACAO POR ATO DO PRESIDENTE DA
CAMARA.

Art. 2°. Pelo desempenho do cargo de provimento em comiss@o ob- servado o desempenho do ocupante, o

Presidente da Camara, fica autorizado a conceder gratificagdo de até 50% (cinquenta por cento) do salario basico do
cargo exercido.

Art. 3°. Até que seja realizado o concurso publico, fica autorizada a contratacao a titulo precario e por tempo
determinado para atender necessidades temporaria do Poder Legislativo.

Paragrafo Unico O prazo de vigéncia para os contratos tera limite maximo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogavel
uma unica vez, por igual periodo, de acordo as necessidades da Camara

Art. 4°. Até que se edite legislacdo propria de administracao e desenvolvimento de pessoal, a Camara Municipal de

Brasilandia de Minas sera submetida no que couber & Legislacdo de Municipio remanescente vigente a de sua
instalacao.

Art. 5°. As despesas decorrentes desta resolucao correrdao por conta de dotacao propria.

Art. 6°. Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicacao retroagindo seus efeitos a primeiro de janeiro de
1997.

Sala das sessoes, 30 de abril de 1997.

JOSE FRANCISCO DA SILVA
PRESIDENTE
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ANEXO |
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QUADRO DE PESS0OAL DA CAMARA MUNICIPAL

DENOMINAGAO DOS CARGOS | TIPO | VAGAS | VENCIMENTOS|
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ANExo |l

ATRIBUICOES CARGOS COMISSIONADOS

CARGO : Secretdria Geral

ESCOLARIDADE: 20 grau completo

ATRIBUICOES:
* Manter o controle da secretaria;
) * Protocolar correspondéncias e documentos;
*¥* Secretariar as reunides do legislativo:

* Redigir oficios, decretos, portarias e outros servigos
concernentes 4 fungao Legislativa;

* Organizar arquivos;

*# Atender e recepcionar o piblico.

CARGO: TESOUREIRO

ESCOLARIDADE: 20 grau completo { técnico em contabilidade )

ATRIBUICOES :
-, * Executar a escrituragido dos livros de tesouraria e
contabilidade, mantendo os atualizados;
¥ Efetuar pagamentos em geral;
* Preencher os formuldrios contdbeis, notas de empenho,
minutas de receita e despesas, ordens de pagamentos,

folhas de pagamento e outros.

* Preencher e assinar conjuntamente com 0 presidente da
Céimara os cheques da Céimara Municipal.

ANExo Il
ATRIBUICf)ES CARGOS EFETIVOS
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CARGO: Agente Administrativo
ESCOLARIDADE: 20 grau completo

ATRIBUIGOES :

x
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Secretariar a Presidéncia;
Auxiliar a Secretaria Geral;
Acompanhar as reunides do Legislativo;

Organizar Agenda do interesse Legislativo e outros
servigos concernentes a fungio Legislativa.

CARGO: Auxiliar de Secretaria

ESCOLARIDADE: 20 grau Completo

ATRIBUIGOES ;

*

*

Auxiliar a Secretaria Geral;

Auxiliar a Tesouraria;

Acompanhar as reunides do Legislativo;

Secretariar as reunides das Comissdes Permanentes;
Encaminhar correspondéncias;

Manter o controle das Chamadas e ligagdoes telefdnicas
e outras tarefas afins

CARGO: Auxiliar de Servigos Gerais

ESCOLARIDADE: Primdrio

ATRIBUIGOES :

¥

ES

*

Manutengdo da limpeza das dependéncias da Cémara;

Servigos de cantina

Guarda das chaves, abertura e fechamento das dependén-

cias do Legislativo.
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