PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
Estado de Minas Gerais

LEI COMPLEMENTAR N.° 01/2002

“Dispde Sobre a _Organizaqéo Administrativa e
uncionamento dos Orgdos da Administragdo Direta do
Yunicipio de Brasilandia de Minas e da outras
providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS,
Estado de Minas Gerais, no uso da atribuigdo que lhe confere o art. 86, VIl, da Lei
Organica do Municipio, faz saber que a Camara Municipal decreta e ele, em seu nome,
sanciona a seguinte Lei:

TiTULO |
CAPITULO | "
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES E DOS INSTRUMENTOS DA ACAO
ADMINISTRATIVA
Art. 1°. As atividades do Governo Municipal abrangem os seguintes principios:
|- planejamento e controle;
|I- coordenacao;
ll- delegacdo de competéncias.

SECAO |
DO PLANEJAMENTO

Art. 2°. O Governo Municipal adotaré o planejamento como instrumento de acédo
para o desenvolvimento fisico-territorial, econdmico, social e cultural da comunidade,
bem como para aplicagéo dos recursos humanos, materiais e financeiros da Prefeitura.

§ 1°. O planejamento compreenderé a elaboragéo e a manutengéo dos seguintes
instrumentos bésicos:

I- plano plurianual;
II- lei de diretrizes orgamentarias;
Ili- orgcamentos anuais;
~ IV~ plano diretor de desenvolvimento;
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V- programa anual de trabalho.

§ 2°. O Govermno Municipal estabelecera, na elaboragéo e na execug@o de seus
programas, o critério de prioridade, segundo a essencialidade da obra ou servico e do
atendimento do interesse coletivo.

SEGAON
DA COORDENAGAO

Art.3°. As atividades da Administragdo Municipal especiaimente a execugdo de
planos e programas de govemo, seréo objeto de permanente coordenagéo.

Art.4°. A coordenacdo serd exercida em todos os niveis da administragéo,
mediante a atuacéo das chefias individuais e a realizac@o sistematica de reunides com a
participagéo das chefias subordinadas em cada nivel administrativo.

g SECAO lii .
DA DELEGACAO DE COMPETENCIA OU DE ATRIBUIGOES

Art.5°. O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito Municipal, com as atribuicdes e
competéncias previstas na Constituigéo do Estado de Minas Gerais e na Lei Orgénica do
Municipio de Brasilandia de Minas.

Art.6°. A delegacdo de competéncias ou de atribuicbes seré utilizada como
instrumento de descentralizagéo administrativa, objetivando assegurar maior rapidez as
decisbes, situando-se nas proximidades dos 6rgéos, fatos, pessoas ou problemas

Art.7°. E facultado ao Chefe do Poder Executivo delegar competéncias a 6rgaos,
dirigentes ou servidores subordinados, para a préatica de atos administrativos.

Paragrafo Unico — O ato de delegagéo indicara com preciso 6rgdo ou autoridade
delegante, o érgéo ou autoridade delegada e as competéncias ou atribuigdes objeto da
delegacéo.

CAPITULO I
DA ORGANIZAGAO BASICA DA PREFEITURA

Art.8°. A Administrago direta do Municipio compreende 0s seguintes 6rgaos:
| — érgéos consultivos e deliberativos:

a) Conselho Municipal de Saude;

b) Conselho Municipal de Assisténcia Social;

c) Conselho Municipal de Meio Ambiente; |
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d) Conselho Municipal de Educagao;

e) Conselho Municipal de Habitaco;

f) Conselho Municipal de Alimentag&o Escolar;

g) Conselho Municipal do Desenvolvimento Rural.

|| — 6érgéos de isténcia e soramento direto:

a) Gabinete do Prefeito;
b) Procuradoria Geral do Municipio;
c) Superintendéncia de Controle Interno.

|ll- 6rgéos de atividades auxiliares:

a) Secretaria da Administragdo e Planejamento;
b) Secretaria da Fazenda.

V- 6rgéos de agdo governamental:

a) Secretaria da Educag&o, Cultura e Desporto;

b) Secretaria da Satde e ag&o social;

c) Secretaria da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento;
d) Secretaria de Obras e Servigos Urbanos;

e) Guarda Municipal.

Art.9°. As atividades da administracdo municipal e, especiaimente, a execucéo de
planos e programas de governo, obedecerdo aos principios de planejamento e
coordenagéo.

Art.10. Na elaboragdo e execugdo de seus programas, o Municipio efetuaréd a
hierarquizagdo das prioridades, de acordo com a necessidade da obra ou servico € 0
atendimento do interesse coletivo.

. TiTuLo Il .
DA COMPETENCIA E ESTRUTURA DOS ORGAOS

} CAPITULO i
DOS ORGAOS CONSULTIVOS E DELIBERATIVOS

SECAO UNICA
DOS CONSELHOS MUNICIPAIS

Art.11. As competéncias dos conselhos municipais de que trata o art. 8°, |, desta
Lei Complementar seréo exercidas nos termos e condigées estabelecidos na respectiva
legislagdo de sua criacdo, estruturagio e alteracao, observadas as disposi¢cdes tidas
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na Lei Organica do Municipio, na Constituicdo do Estado de Minas Gerais € na
Constituigéo da Republica.

_ CAPITULO IV
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

SECAQ i
DO GABINETE DO PREFEITO

Art.12. O Gabinete do Prefeito & o 6rgéo de representagéo social do Prefeito e de
assessoramento nas relagbes com as demais esferas de govemo, em especial no
planejamento, execugéo, coordenagdo e controle das atividades do Municipio
relacionadas a comunicacdo social, desenvolvimento social, habitagcdo popular
competindo-ihe:

|- assistir o Prefeito no exercicio de suas atribuigdes;

II- assistir ao Prefeito em suas relagdes politico-administrativas com a popuiagéo,
os 6rgéos e entidades publicos e privados e as associacoes de classe;

|Ii- coordenar a agio administrativa do Govermno;
|\V- acompanhar os programas e politicas governamentais;

V- assistir ao Prefeito em suas relagdes com a Camara Municipal e outras esferas
de governo;

VI- orientar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de apoio
administrativo da Administrag&o Publica Municipal;

VII- coordenar as atividades de imprensa, relagdes publicas e divulgagéo de
diretrizes, planos, programas e outros assuntos de interesse da Prefeitura.

Art.13. O Gabinete do Prefeito tem a seguinte estrutura basica:
I- Chefia de Gabinete;

|- Assessoria Especial de Govermno.

Art.14. Compete a Chefia de Gabinete:

|- assessorar o Prefeito Municipal em assuntos de economia interna, programas €
politicas governamentais;
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Il- acompanhar a elaboragéo de projetos, campanhas e programas relativos &
acao de govemno;

Il- supervisionar as atividades de comunicagéo administrativa;
V- orientar e assistir o Prefeito em grau de consulta;

V- zelar pela observancia das normas do cerimonial das solenidades a que
comparecer o Prefeito Municipal;

VI- encarregar-se da correspondéncia oficial do Prefeito;

VIl- organizar e manter em dia o arquivo oficial de correspondéncia e atos
oriundos do Gabinete do Prefeito;

VIII- cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas.
IX- executar as atividades de imprensa e publicidade do Executivo Municipal;
X- promover as atividades de relagdes publicas do Poder Executivo;

XI- supervisionar as atividades de informagdes ao publico acerca das acgdes da
Prefeitura Municipal;

Xll- promover a organizagdo dos arquivos e recortes de jornais relativos aos
assuntos de interesse do Municipio;

XillI- elaborar e divulgar programas e noticiarios de radio, TV e jornais;

XIV- promover a divulgacao e distribuicdo do material informativo de interesse do
Govemo Municipal;

XV- informar os servidores municipais sobre assuntos administrativos e de
interesse geral.

Art.15. Compete a Assessoria Especial de Govemo:
I- assistir o Prefeito nas fungdes politico-administrativas;

Il- manter o Prefeito informado sobre o noticiario de interesse do Municipio e
assessora-lo em suas relacdes institucionais;

lll- desincumbir-se de qualquer atividade que lhe for cometida pelo Prefeito

Municipal; Q‘
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V- executar e supervisionar as atividades referentes ao apoio logistico e
administrativo necessario ao regular funcionamento dos conselhos municipais.

SECAO i
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIC

Art.16. A Procuradoria Geral do Municipio € o 6rgdo de defesa juridica dos
interesses municipais, consultoria e assessoramento juridico da administragdo publica
competindo-lhe:

|- defender em juizo ou fora dele os direitos e interesses do Municipio em todas as
insténcias, tribunais e repartigées publicas;

II- revisar e atualizagdo da legislagdo municipal, em colaboragdo com outros
6érgéos municipais;

llI- emitir pareceres e relatérios sobre os atos administrativos, normativos e
legisiativos oriundos da Prefeitura;

IV- assessorar juridicamente ao Prefeito e aos érgaos da Prefeitura;

V- promover a cobranga judicial da divida ativa tributéria e da proveniente de
quaisquer outros créditos do Municipio;

VI- redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos,
contratos e outros documentos de natureza juridica;

VII- orientar e participar juridicamente nos inquéritos e processos administrativos;

VIlI- organizar e atualizar a coletdnea de leis municipais, bem como das
legislagbes estadual e federal de interesse do Municipio;

IX- examinar previamente a legalidade dos contratos, convénios, acordos ou
ajustes que interessem a Administragéo Publica;

X- elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario em
mandados de segurancga, agéo popular e acéo civil publica impetrados contra ato do
Prefeito e de outras autoridades que forem indicadas em norma legal ou regulamento;

Xl- defender os interesses do Municipio junto aos contenciosos administrativos;
Xll- opinar, por determinagédo do Prefeito, sobre consultas que devam ser

formuladas pelos érgdos da administracédo direta e indireta ao Tribunal de Contas do
Estado e demais 6rgéos de controle financeiro, orgamentario e patrimonial;
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Xlll- opinar previamente com referéncia ao cumprimento de decisdes judiciais
e, por determinagéo do Prefeito, nos pedidos de extensdo de julgados, relacionados
com a administracéo direta municipal;

XIV- opinar, sempre que solicitado, nos processos administrativos em que haja
questdo judicial correlata ou que neles possa influir como condicdo de seu
prosseguimento;

XV- acompanhar, supervisionar e assessorar comissdes processantes em caso de
processo disciplinar promovido contra servidor municipal;

XVI- prestar informagdes a Camara Municipal, quando solicitadas;

XVIl- acompanhar, supervisionar e controlar 0s principios da moralidade,
legalidade, publicidade, impessoalidade e razoabilidade dos atos do Poder Executivo e a
defesa dos interesses legitimos do Municipio.

XVIli- exercer a competéncia reservada a Procuradoria Geral do Municipio.

Art.17. A Procuradoria Geral teréa sua estrutura basica coordenada por um
Procurador Geral do Municipio.

SECAOIII
DA SUPERINTENDENCIA DE CONTROLE INTERNO

Art.18. A superintendéncia de Controle interno do Poder Executivo visa avaliar a
acéo governamental e da gestdo dos administradores plblicos municipais, por intermédio
de fiscalizag&o contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, € a apoio ao
controle externo, competindo-ihe:

I- orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orgamentéria, financeira,
patrimonial e operacional dos ¢rgéos da administracdo direta e indireta, com vistas a
ampliag&o regular e a utilizagdo racional dos recursos e bens publicos;

II- avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, o cumprimento
das diretrizes orgamentérias e a execugéo dos programas de govemno e dos orgamentos
do Municipio;

lil- elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal, estudos, propostas de
diretrizes, programas e agdes que objetivem a racionalizagéo da execugédo das despesas
e o aperfeicoamento da gestdo orgcamentaria, financeira e patrimonial, no &mbito dos
6rgédos da administragéo direta e indireta e também que objetive a implementacéo da
arrecadagao das receitas orcadas;
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IV- acompanhar a execucao fisica e financeira dos projetos e atividades, -bem
como da aplicagéo, sob qualquer forma, dos recursos ptblicos;

V- executar os trabalhos de inspegéo nas diversas areas e 6rgéos constitutivos do
Poder Executivo;

VI- verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicagéo, utilizagdo ou
guarda de bens e valores publicos, e de todo aquele que por agdo ou omiss&o, der causa
& perda, subtragdo ou estrago de valores, bens e materiais de propriedade ou
responsabilidade do Municipio;

VII- tomar as contas dos responsaveis por bens e valores, inclusive do Prefeito
Municipal ao final de sua gestéo, quando nédo prestados voluntariamente;

VIil- comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia,
da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial nos Orgdos e entidades da
administracdo direta e indireta, bem como da aplicagdo de recursos publicos por
entidades de direito privado;

IX- exercer o controle das operacgdes de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres do Municipio;

X- zelar pela organizagdo e manutengdo atualizada dos cadastros dos
responsaveis por dinheiros, valores e bens publicos, o controle de estoque, almoxarifado,
controle de patrimbnio, controle de abastecimento, de manutengdo de veiculos, obras,
convénios, controle de atendimento & assisténcia social, assim como dos 6rgdos e
entidades sujeitos a auditoria pelo Tribunal de Contas do Estado.

Xl — controlar o endividamento municipal e elaborar a programacéo financeira do
Tesouro;

XIl — emitir relatorio, por ocasiéo do encerramento do exercicio, sobre as contas e
balango geral do Municipio, e nos casos de inspecdes, verificagdo e tomadas de contas;

Xl — manter condicbes para que os municipes sejam permanentemente
informados sobre os dados da execucdo orcamentéria, financeira e patrimonial do
Municipio; e

XIV — colaborar, nos assuntos de sua competéncia, com as agées do Tribunal de
Contas do Estado.

XV- cumprir e fazer cumprir as demais normais e atribuicdes da Lei Municipal n°
131, 28 de dezembro de 2001.
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Art.19. A Superintendéncia de Controle Interno terd sua estrutura basica
coordenada por um Superintendente de Controle Interno.

CAPITULO V
DOS ORGAOS DE ATIVIDADES AUXILIARES
SEGAO |
DA SECRETARIA DA ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

Art.20. A Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento é 6rgéo é 6rgéo
de assessoramento ao Prefeito e aos demais 6rgdos da administragdo com a
competéncia de estudar, formular diretrizes, orientar nommativamente, planejar,
coordenar e controlar os assuntos concernentes ao pessoal da administragéo publica
direta, bem assim os referentes aos servigos gerais, a modernizagdo administrativa e aos
servigos de processamento de dados.

Art.21. A Secretaria da Administracdo e planejamento tem a seguinte estrutura
basica:

|- Secéo de Recursos Humanos:

II- Divis&o de Materiais e Patriménio:

a) Superviséo de Materiais de Patrimonio;

b) Servigo de Almoxarifado;

c) Coordenagéo de Patrimonio;

d) Comisséo de Licitagdes.

I1l- Divis&o de Transportes e Servigos Gerais:

IV— Coordenadoria de Planejamento.

Art.22. Compete a Segéo de Recursos Humanos as atividades de recrutamento,
registro, controle e administragdo de pessoal da administragdo direta do Municipio

através do Servico de Pessoal, com as seguintes atribuicdes:

I- planejar e coordenar os servigos de recrutamento, mediante concurso publico,
seleg@o, treinamento e demais atividades da administrag&o de pessoal;

lI- elaborar e gerenciar a aplicacéo de planos de carreira;
Ill- propor medidas de aperfeicoamento dos trabalhos dos servidores;
iV- elaborar, coordenar e executar o sistema de avaliagdo de desempenho dos

servidores publicos municipais; B f;
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V- propor programas, cursos e treinamento de servidores, para efeito de
desenvolvimento na carreira;

VI- emitir parecer em processos ou assuntos administrativos relacionados com a
situagdo funcional dos servidores;

VII- despachar os requerimentos de concessdo de beneficios, licenga,
aposentadoria e demais vantagens, em primeira instancia;

VIII- calcular e elaborar a folha de pagamento de servidores, secretérios
municipais, Prefeito e Vice-Prefeito;

IX- fiscalizar o cumprimento das atribuicdes dos servidores, podendo sugerir
penalidades, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais;

X- expedir, controlar e fiscalizar os controle de entrada e saida de servidores;
Xl- controlar o trabalho em horario extraordinério prestado pelos servidores;

Xil- manter arquivo e cadastro atualizados dos servidores, especialmente quanto a
situac&o funcional, dependentes, faltas, licencgas, férias e outros:

Xlll- emitir parecer em processos de progressdo, promog&o ou ascensio na
carreira;

XIV- elaborar a tabela anual de férias e submeté-la a aprovagdo do Prefeito;

Art.23. A Divisdo de Materiais e Patrimonio compete planejar, coordenar,
supervisionar e executar os servicos de material e patrimonio, manutencio e
conservacgéo de bens e servicos municipais, de vigilancia de bens méveis e iméveis, a
administracdo de bens de uso especial através de sua supervisdo, servicos e
coordenagac com as seguintes atribuigoes:

I- processar licitagbes para efetivar a compra de materiais e a contratagcdo de
obras e servicos necessarios as atividades da Prefeitura;

II- padronizar a aquisi¢do, guarda, manutencao, distribuicdo e controle do material
utilizado nos servicos da Prefeitura;

Il- organizar o almoxarifado;

V- propor a aguisicédo de materiais;

Prefeitura;

/
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VI- manter atualizado o inventaric geral dos bens do Municipio;
Vii- propor a alienagéo de bens inserviveis, nos termos da legisiagéo especifica;

Vill- padronizar o recebimento, distribuicdo, controle do andamento e
arquivamento dos processos e documentos que tramitam na prefeitura;

Art.24. A Divisao de Transporte e Servicos Gerais compete planejar, coordenar,
supervisionar e executar os servigos de transporte e comunicagdo, manutengdo dos
servigos de limpeza e conservacgao dos prédios e reparticdes publicas, administragéo do
uso dos bens, com as seguintes atribuigdes:

| - gerenciar a limpeza e conservagéo dos prédios e reparticdes publicas;

Il- organizar e dar apoio logistico a realizacdo de eventos pela Prefeitura
Municipal;

Ill- gerenciar a execugdo dos servicos de manutencdo de maquinas e
equipamentos de informatica, desenvolvimento de software, bem como manutengéo de
redes corporativas e outras, tais como intranet e internet, no ambito da Prefeitura
Municipal;

IV- administrar e controlar veiculos, equipamentos e maquinas da frota municipal;
V- manter e reparar maquinas e veiculos de propriedade do Municipio;

VI- adquirir e distribuir combustiveis para a frota de veiculos e maquinas do
Municipio;

Art.25. A coordenadoria de planejamento compete o assessoramento ao Prefeito
e a coordenagdo geral das atividades relacionadas com a formulagcédo e
acompanhamento da execuc&o do planejamento da agdes do municipio, competindo-ihe
especialmente:

I- assistir aos 6rgdos municipais quanto a técnicas de planejamento, avaliagio de
resultados, organizagéo e aperfeicoamento;

Il- assessorar ao Prefeito, quanto a planejamento, organizagédo, coordenagao,
controle e avaliagéo global das atividades desenvolvidas pela Prefeitura;

lll- coordenac&o dos processos de elaboracdo e acompanhamento da
execucédo dos orcamentos anual e plurianual de investimentos;
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IV- avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, o cumprimento
das diretrizes orgamentéarias e a execucéo dos programas de govemo e dos orgamentos
do Municipio;

V- exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres do Municipio;

VI- acompanhar e fiscalizar os contratos e acordos firmados pelo Municipio,
especialmente quanto & sua fiel execugdo, sugerindo as medidas que julgar
convenientes;

VII- promover a publicagdo das leis, decretos, mensagens, portarias e demais atos
de competéncia dos érgdos da Prefeitura Municipal

VIll- planejar, coordenar e executar as atividades de processamento de dados
eletrdnicos no ambito da Prefeitura Municipal;

SEGAOII
DA SECRETARIA DA FAZENDA

Art.26. A Secretaria da Fazenda compete planejar, coordenar, executar e
controlar as atividades financeiras, contébeis, da arrecadagédo das rendas do Municipio,
de langamento e fiscalizagéo de tributos.

Art.27. A Secretaria da Fazenda tem a seguinte estrutura basica:

I- Secéo de Cadastro, Tributagdo, Arrecadacg3o e Fiscalizag&o:

|I- Segéo de Finangas:

ll- Divis&o de Contabilidade:

Art.28. Compete a Secgéo de Cadastro, Tributag&o, arrecadacéo e Fiscalizagdo a
gestéo das politicas tributéaria de competéncia do municipio, através de seu servico de
cadastro e fiscalizag&o tributéria competindo-he especialimente:

|- executar as atividades de administrag@o da receita tributaria municipal;

Il- cadastrar, langar, arrecadar e fiscalizar os tributos e demais receitas
municipais;

Ill- propor medidas de aperfeicoamento e regulamentacéo da legislagao tributaria
municipal e outras de politicas fiscal e tributéaria;

IV-interpretar e aplicar a legislacéo fiscal e correlata; P 2

el
Praga Civica 141- bairro Planalto — Fone: 0 xx (38) 3562-1202 - Brasiléndia;jMilas-MG.
E-Mail: prefbrasilandia@uol.com.br



=), PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
Estado de Minas Gerais

V- acompanhar a execugéo da politica fiscal e tributéria;

VI- apresentar proposta de previsdo de receita tributaria e promover o
acompanhamento, analise e controle em suas variagdes globais;

Vil- promover medidas destinadas a compatibilizar a receita arrecadada com o0s
niveis previstos na programagao financeira do Municipio;

VIlI- proceder o julgamento de processos fiscais.
IX- inscric@o, controle e cobranga amigavel da divida ativa do Municipio;

X- licenciar para localizag&o e funcionamento de atividades industriais, comerciais
e de servigos, de acordo com as normas municipais.

Art.29. Compete a Secéo de Finangas através de sua coordenacgdo, planejar e
executar as atividades de recebimento, pagamento, guarda e movimentacdo dos
recursos financeiros e outros valores do Municipio, com as seguintes atribuicdes:

|- executar as atividades de recebimento, pagamento, guarda e movimentagéo de
recursos financeiros e outros valores do Municipio;

II- aplicar as disponibilidades financeiras do Municipio no mercado de capitais, nos
termos da legislag&o especifica;

Ill- elaborar, acompanhar e rever a programagao financeira;

1V- emitir notas de autorizagéo de pagamento, ordens bancérias e cheques.

Art.30. A Divisdo de Contabilidade compete cumprir e fazer cumprir, na execucio
orgamentaria, as disposicdes da Lei 4.320, de 17 de marco de 1964, da Lei
Complementar 101, de 4 de maio de 2000, e demais normas de direito financeiro
aplicadas aos municipios através de sua diretoria com as seguintes atribuigdes:

|- acompanhar as etapas da despesa;

1I- emitir empenhos e notas de empenho;

Ill- elaborar balangos, balancetes, prestacdes de contas e outros demonstrativos,
inclusive os exigidos pela Lei Complementar 101, de 2000, no modo e tempo regulares;

/L
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V - manter atualizado o plano de contas e estabelecer normas e procedimentos
contabeis para o registro dos atos e fatos da gest&o orcamentaria e financeira;

V- elaboracéo de normas e estabelecimento de controles contébeis;

Vil- responsabilizar tecnicamente pelos servicos prestados junto ao Tribunal de
Contas do Estado, bem como na esfera Federal e Estadual.

__ CAPITULOVI
DOS ORGAOS DE AGAO GOVERNAMENTAL

SECAO |
DA SECRETARIA DA EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO

Art.31. A Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e Desporto ¢ orgéo de
assessoramento direto ao Prefeito com Competéncia de planejar e executar as
atividades de ensino fundamental, da educag&o infantil € da educagéo especial e exercer
as competéncias conferidas ao Municipio pela Lei Federal de Diretrizes e Bases da
Educacéo.

Art.32. A Secretaria da Educagdo Cultura e Desporto tem a seguinte estrutura
basica:

I- Divis&o de Educagéo Cultura e Desporto:

a) Diretor Escolar

b) Secéo de Ensino Fundamental;

¢) Secéo de Lazer e Desportos;
d) Coordenadoria de educacao, cultura, lazer e desportos.

Art.33. Compete & Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura e Desportos as
seguintes atribuicées:

I- propor e implantar a politica educacional do Municipio, levando em conta a
realidade econdmica e social local;

II- administrar recursos humanos, materiais e financeiros para a educacao;

lll- sugerir a politica de formagéo e valorizagdo do magistério para a educacéo
infantil e para o ensino fundamental;

IV- elaborar planos, programas e projetos de educagéo, em articulagdo como os
6rgaos federais e estaduais da area;

C.
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V- executar os programas suplementares de alimentag&o e assisténcia a saude,
transporte e material didatico do estudante;

VI- propor modificagdes e medidas que visem & organizagdo, expansdo e
aperfeicoamento do ensino;

VII- zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais referentes ao direito a
educagdo, inclusive no que tange a destinagéo de recursos para a universalizacéo da
alfabetizacao;

VIii- criar escolas e modificar a estrutura do sistema de ensino fundamental e da
educacao infantil e especial;

IX- propor ao Prefeito a politica e as diretrizes para o desenvolvimento da
educacao infantil;

X- produzir e divulgar orientacdo técnica e pedagdgica relacionada com a
educacéo infantil;

Xi- coordenar nos aspectos administrativos e pedagégicos as unidades municipais
de ensino.

Art.34. Compete a secéo de desporto:
|- promover a execucéo e coordenagdo de programas recreativos e desportivos;

II- fiscalizar a aplicagcdo de recursos transferidos pelo municipio para associacdes
comunitarias com finalidades esportivas e culturais;

I1l- promover o desporto e do lazer;

IV- realizar estudos, planejar, coordenar e supervisionar o desenvolvimento do
desporto, em consonancia com as diretrizes definidas pela Politica Nacional de
Desportos;

V- prestar cooperacéo técnica e assisténcia financeira supletiva a entidades
desportivas municipais;

VI- supervisionar o desenvolvimento das diversas unidades organizadas de
desporto e propor medidas para o seu aperfeicoamento;

Vii- estimular, no Municipio, o desporto n&o-profissional;

Vili- promover as atividades de lazer e entretenimento, datas comemorativ
homenagens civicas, em articulacdo com entidades publicas e privadas.
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Art.35. Compete & coordenadoria de educagio e cultura:

I- organizar e coordenar planos e projetos culturais que enfatizem o acesso e a
participag&o de todos os segmentos da populagéo;

Il- programar e coordenar festas populares, comemoragdes histéricas e outros
eventos culturais de interesse da populagao;

lll- elaborar e divulgar atividades culturais do Municipio;

IV- desenvolver de atividades e programas culturais para a populacéo escolar da
rede municipal;

V- desenvolver programas de orientagdo pedagégica e de aperfeicoamento e
atualizacéo de professores, especialistas em educacgéo e demais servidores relacionados
a érea, visando o aprimoramento da qualidade do ensino;

VI- estabelecer convénios e contratos com entidades publicas e privadas, para a
execugo de programas especiais de educacgéo;

VIl- prestar assessoramento direto ao titular da Secretaria da Educac&o nos
assuntos de competéncia da pasta;

VIll- responsabilizar-se pela coleta, guarda e distribuicdo de informacdes atinentes
as politicas municipais de ensino;

SECAO Il
DA SECRETARIA DA SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL

Art.36. Compete & Secretaria da Salde e Assisténcia Social planejar, coordenar e
executar as politicas de salide no Municipio, de acordo com os principios do SUS, e as
acdes e servigos de assisténcia social a pessoas carentes.

Art.37. A Secretaria da Salde e Assisténcia social tem a seguinte estrutura
basica:

| — Divisé@o de Salde e Assisténcia Social:

Il — Secgéo de Acgdo Social

Il - Coordenadoria de Vigiléncia Sanitéria;

IV - Coordenadoria de Vigilancia Epidemiolégica.

Art.38. A Secretaria de Saude e Assisténcia Social compete as seguintes
atribuicoes:

,/’
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I— atuar na formulagdo da estratégia e no controle da execugéo da politica
municipal de satde;

|- elaborar diretrizes, em consonancia com o sistema unificado de satide, a serem
observadas na elaboragéo de planos e politicas de satde publica;

lll- executar agBes de controle e avaliagdo dos servicos ambulatoriais e
hospitalares, publicos e privados, com ou sem fins lucrativos, que prestem servigos ao
SUS, de acordo com as normas da Secretaria Estadual de Salde;

IV- coordenar programas coletivos de satide bucal;

V- executar agdes que visem a prote¢do da saude do cidaddo, zelando pela
qualidade dos servicos de saude e dos produtos consumidos pela populagdc do
Municipio;

VI- coordenar tecnicamente os programas de vigildncia epidemioldgica que
venham a ser desenvolvidos ou solicitados pelos 6rgéos estaduais;

VIl- desenvolver programas e campanhas de vacinagao;

VIli- fiscalizar das ligagdes e das condi¢des sanitarias da instalagéo prediais de
agua e esgoto;

IX— fiscalizar das condigdes sanitérias dos criadouros de animais nas zonas
urbana e rural;

X— licenciar e fiscalizar estabelecimentos de servigo como barbearias,
cabeleireiros, salées de beleza e congéneres, estabelecimentos esportivos e creches;

XI—- desenvolver programas e agdes de salide, em coordenagdo com entidades
estaduais e federais afins;

Xll- acompanhar e cooperar com a execugéo das agdes de salde desenvolvidas
no Municipio;

Xlll—- elaborar e promover a execugdo de programas municipais de salde, e
acompanhar e cooperar com a execucgdo de programas de salide desenvolvidos pela
Uni&o e pelo Estado.

XIV— desenvolver acdes dirigidas ao controle e ao combate dos diversos tipos de
zoonoses no municipio, bem como de vetores e roedores, em colaboragdo com
organismos federais e estaduais;

X
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XV- coordenar convénios com 6rgdos publicos e privados que implementem
programas e projetos voltados para assisténcia e o bem estar social da populagéo;

XVI- orientar e assistir tecnicamente na criagdo e no funcionamento de
associacbes de bairros e outras organizagées sociais que visem a participacéo
comunitaria.

XVII- prestar servicos médicos e odontoldgicos;

XVIll- elaborar, controlar e fiscalizar, em cooperagédo com o sistema Unico de
saude, a politica municipal de vigilancia epidemioldgica;

XIX- elaborar em articulagdo com as demais secretarias as politicas municipais,
os planos, programas e projetos relacionados com a questdo de habitagdo popular,
responsabilizando-se pela coordenagao, controle e avaliagéo;

XX— implementar programas de desenvolvimento comunitério;

XXI- desenvolver programas especiais de apoio a populagéo carente do Municipio
e especificamente, a crianga e ao adolescente, ao idoso a pessoa portadora de
deficiéncia;

XXII- opinar sobre a concesséo de subvengdes sociais a entidades do municipio,
promovendo a fiscalizagdo da aplicagéo de recursos e aprovando a respectiva prestacéo
de contas;

XXllI- articular-se com os demais drgéos e entidades de agdo social do municipio;

XXIV- prestar assisténcia social,

XXV- politicas habitacionais e de geragao de emprego e renda;

XXVI- coordenar, elaborar e executar a politica de assisténcia profissionalizante;

XXVIl- zelar e assegurar 0 permanente cumprimento das politicas
governamentais de assisténcia social, alimentar e nutricional da crianga e do
adolescente, do portador de deficiéncia e de desenvolvimento comunitario;

XXVIiI- atuar supletivamente com a destinagé@o de recursos a populagédo de baixa
renda do Municipio, especialmente quanto aos programas e acdes de assisténcia
alimentar e habitacional;

XXIX— prestar assisténcia matemo-infantii e assisténcia social a mulher,

combatendo toda forma de negligéncia, exploracéo, violéncia, crueldade e opresséao;

I
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XXX- executar pesquisas sécio-econdmicas, com o objetivo de subsidiar a
elaborag&o da politica municipal de desenvolvimento e acéo social;

XXXI- pesquisar e acompanhar a evolugdo do mercado de trabalho, para
efeito de orientar e coordenar as atividades relativas a formagéo de mao-de-obra;

SEGAO Il
DA SECRETARIA DE AGROPECUARIA E ABASTECIMENTO

Art.39. Compete a Secretaria de Agropecuaria e Abastecimento o fomento das
atividades ligadas a agricultura, pecudria, abastecimento, assisténcia técnica ao produtor
rural, no plano municipal.

Art.40. A Secretaria da Agricultura, Pecudria e Abastecimento tem a seguinte
estrutura basica:

|- Secéo de Agropecuaria e Abastecimento:

Art.41. A Secretaria de Agropecudria e Abastecimento compete as seguintes
atribuigcdes:

|- elaborar e propor politicas de desenvolvimento agropecudrio, através de
medidas efetivas de promogéo do crescimento tecnoldgico que resultem no instrumento
seguro do bem estar do homem do campo, observadas as peculiaridades do mercado
regional e protecao do meio ambiente;

II- promover a elaboragéo de planos, programas e projetos visando o fomento na
producéo rural;

Ill- promover a elaborag&o de planos e programas que visem 0 escoamento da
producdo e consequientemente o abastecimento mais eficaz e por menor custo;

V- coordenar e elaborar politicas de assisténcia técnica e mecanizagéo agricola;

V- contactar com 6rgéos técnicos, financeiros, visando obter instrumentos e a
congregar recursos de suporte as iniciativas na agropecudria;

VI- apoio as atividades rurais;
VIi- pesquisa e experimentagdo agropecuaria;
VIlI- assisténcia técnica a pequenos e médios produtores rurais.

IX- fiscalizar a produgédo, comercializagéo e utilizagéo de insumos nas atividages
agropecuarias; e
L’ {
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X- elaborar e promover a execugdo de programas de controle de doengas e
pragas que envolvem interesse econdmico para a exploragéo agropecuéria;

Xl- subsidiar a formulagdo da politica agropecuaria, promover e acompanhar a
execucéo das atividades relacionadas a produgdo agricola e pecuéria, infra-estrutura
rural, mercado agricola, bem assim estabelecer normas técnicas permanentes;

Xil- cooperagéo técnica com o Estado, a Unido e outros Municipios;

Xlli- tecnologia agricola, incentivo ao cultivo de hortas comunitarias e
assisténcia técnica;

XIV- executar a politica municipal de abastecimento e comercializagéo de
produtos de origem vegetal e animal;

XV- promover as agdes visando incentivar o uso de tecnologia adequada ao
manejo do solo.

SEGAO IV
DA SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

Art.42. Compete & Secretaria de Obras e Servigos Urbanos as atividades de
planejamento urbano, execucéo de obras publicas e prestaggo e fiscalizagéo de servicos
publicos municipais.

Art.43. A Secretaria de Obras e Servigos Urbanos tem a seguinte estrutura basica:

|- Secéo de Obras e Servigos Urbanos:

a) Coordenadoria de Obras publicas e Servigos Urbanos.

Art.44. Compete a Secretaria de Obras e Servicos Urbanos as seguintes
atribuicdes:

I- construir e conservar estradas municipais, vias e obras publicas e instalacdo em
geral para a prestacao de servigos a comunidade;

li- desenvolver politicas de servigos compativeis com as necessidades da
populacao;

Ill- executar de atividades relativas & construcdo e a conservagéo de canais e
redes de galerias pluviais;

IV-fiscalizar obras publicas contratadas a terceiros pela prefeitura; ' Ig
M =
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V- analisar, aprovar pedidos de licenciamento para construgbes e loteamentos
urbanos, conforme as normas municipais em vigor;

VI- fiscalizar o cumprimento das normas municipais sobre uso do solo,
zoneamento, loteamento, construcdes particulares e de dérgdos publicos estaduais e
federais;

Vil-fiscalizar o cumprimento das normas referentes a posturas municipais e meio
ambiente;

VIlI- planejar, coordenar e fiscalizar as atividades concernentes a8 manutencéo de
estradas e caminhos municipais;

IX- planejar e organizar os servigos de varrigéo, limpeza de vias e logradouros
publicos, coleta, transporte, tratamento e disposig&o final do lixo;

X- conservar parques, pragas e jardins publicos;

Xl- organizar os servigos urbanos relativos a mercados, feiras livres e cemitérios
municipais;

Xll- autorizar, fiscalizar e regulamentar os servigos publicos ou de utilidade publica
concedidos e permitidos; _
SECAOV
DA GUARDA MUNICIPAL
SUB-SEGCAO|
DA CRIAGAO
Art. 45. Fica criada, subordinada ao Gabinete do Prefeito, a Guarda
Municipal de Brasilandia de Minas, Corporagdo uniformizada e devidamente
aparelhada, destinada a proteger o patrimdnio, bens, servicos e instalagdes
publicas municipais e do meio ambiente, conforme o disposto no artigo 144,
paragrafo 8.° da Constituicio Federal, artigo 9°, V e artigo 10 inciso 1, Il IV, V, VI,
Xil da Lei Organica Municipal.

SUB-SECAO I
DAS FINALIDADES E ATRIBUICOES

Art.46. A Guarda Municipal de Brasilandia de Minas exercerd suas
atividades em toda a extens&o do termitério do municipio, cumprindo as Leis e
assegurando o exercicio de poderes constituidos no ambito de suas competéncia.

I- a organizag&o hierérquica operacional e técnica da Guarda Municipal,

tem por principio a hierarquia e disciplina. i
|
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II- a Guarda Municipal tem por finalidade a protecdo de bens, servicos e
instalagdes do poder publico municipal, bem como ao seu meio ambiente.

Art.47. Além das atribuicdes do artigo anterior compete a Guarda
Municipal:

|- atuar em colaboracdo com orgdos estaduais e federais mediante
solicitag&o assim como atender situacdes excepcionais.

II- atender a populagdo em eventos danoso em auxilio a autoridades
competentes no municipio.

Ill- participar de maneira ativa as comemoracdes civicas de feitos e fatos
programados pelo municipio, destinados a exaltagdo ao patriotismo.

SUB-SECAO il
DA COMPOSICAO DA GUARDA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS

Art.48. A Guarda Municipal de Brasilandia de Minas seré composta,
obedecendo a hierarquia da seguinte maneira:

|- 01 (um) Comandante Chefe da Guarda Municipal.
1I- 01 (um) Inspetor da Guarda Municipal.
Il - 04 (quatro) Guardas Municipais.

§ 1°. Guarda Municipal é o servidor publico, ja integrado na fungdo e em
condi¢des para os servigos destinados para a Corporagao.

§ 2° Comandante Chefe da Guarda Municipal é aquele mediante
comportamento disciplinar; capacidade de lideranga e conhecimento cultural
préprio, reina condigdes de desenvolvimento de relagbes positivas para o
aperfeicoamento dos servicos, fiscalizando e atuando como elo entre as
respectivas chefias e subordinados.

§ 3° - Inspetor da Guarda Municipal, é aquele dotado de formag&o escolar
basica, para atuar como supervisor dos servigos gerais bem como coordenar os
demais guarda municipais.

Art.49. O Regimento Intemo da Guarda Municipal sera regulamentado por
Decreto do Executivo Municipal.

g
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TITULO HI
DOS CARGOS E DAS FUNCOES DE CONFIANCA
SECAOQ |
DOS CARGOS COMISSIONADOS

Art.50. Para implantagéo da estrutura administrativa definida nesta lei s&o criados
0s cargos de provimento em comissdo constante do Anexo I, com seus respectivos
niveis de vencimento e com as atribuicdes descritas no Anexo 1.

Art.51. Os cargos de Secretario Municipal, Chefe de Gabinete, Assessor Especial,
Procurador Geral do Municipio, Superintendente de Controle Interno, que compde o 1°
escal&o de governo, de livre nomeagéo e exoneragao, nos termos do artigo 36 § 1 da Lei
Organica Municipal terdo seus subsidios fixados por lei de iniciativa da Camara Municipal
nos termos do artigo 29 V da Constituicdo da Reptblica.

Art.52. O cargo de Procurador Geral do Municipio € privativo de profissional com
habilitag&o em direito e devidamente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB.

Art.53. O cargo de Superintendente de Controle Interno é privativo de profissional
com habilitagédo em Contabilidade, Administragdo ou economia, Bachareal ou de nivel
técnico, devidamente inscrito no respectivo conselho de classe.

Art.54. O cargo de supervisor de Contabilidade é privativo de profissional com
habilitagdo em Contabilidade, Bacharel em Ciéncias Contébeis ou de nivel técnico,
devidamente inscrito no Conselho Regional de Contabilidade.

Art.55. O cargo de Diretor Escolar € , privativo de profissional com formagao
superior, ressalvada as determinagdes da Lei Organica Municipal.

Art.56. S&o reservados 10%(Dez por cento) do universo quantitativo total dos
cargos de supervisores, Chefes de servigos, Oficial de Gabinete, Diretor e Vice Diretor
Escolar, a serem preenchidos exclusivamente por servidores de carreira nos termos do
artigo 37, V da Constituicdo da Republica.

Art.57. O Chefe do Executivo podera, no interesse da administragéo publica,
conceder gratificagéo aos servidores ocupantes dos cargos em comiss&o, descritos no
anexo | desta lei complementar, até o limite de 50% (cinquienta por cento) incidente sobre
o respectivo vencimento, exceto aos citados no artigo 51 desta lei que ndo fardo jus a
este direito.

SECAOII
DAS FUNCOES DE CONFIANGA

Art.58. S&o criadas as fungdes de confianga de coordenador de planejamento,
coordenador de bens patrimoniais, coordenador de obras publicas e servigos urbanos,
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coordenador de educagéo e cultura, coordenador de vigilancia sanitaria, coordenador de
vigilancia epidemioldgica, inspetor da Guarda Municipal e membros titulares de comisséo
de licitagdes com as atribuigdes descritas no Anexo [V.

Art.59. Nos termos do artigo 37, V da Constituicdo da Republica, as funcdes de
confianca serdo exercidas exclusivamente por servidores ocupantes de cargos efetivos.

Art.60. O servidor designado para funcéo de confianga fara jus a uma gratificagéo
de funcao de 50% (Cinqguienta por cento) de seu vencimento base.

Paragrafo Unico — A gratificacdo de que trata este artigo € de caréter transitorio,
ndo se incorporando aos vencimentos sob qualquer hipdtese, sendo que o servidor
perderéa o seu direito, quando deixar de exercer a fungéo de confianga.

Art.61. O servidor podera ser designado para desempenhar mais de uma fungéo
de confianga, a critério da administragdo, sendo vedado, no entanto o recebimento
cumulativo da gratificagéo inerente.

Art.62. E vedado ao servidor ocupante de cargo de confianga receber
cumulativamente a gratificagéo inerente ao cargo que ocupa e a de outra fungéo de
confianga para qual tenha sido designado.

Art.63. Excepcionalmente a administragdo podera nomear servidor contratado na
forma da legislagéo, para o desempenho de funcéo de confiangca caso n&o haja servidor
efetivo nomeado no cargo técnico de profisséo regulamentada, se este for condic&o
indispensavel para o desempenho da fungéo de confianca.

Paragrafo Unico — Ocorrendo a hipdtese prevista neste artigo, o servidor tera
como remuneragdo o vencimento base do cargo de carreira classe | padréo |, acrescido
da gratificag&o prevista no artigo 61 desta Lei.

TITULO IV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art.64. A estrutura administrativa prevista na presente Lei entrara em
funcionamento, gradativamente, segundo a conveniéncia da administracéo,
disponibilidade de recursos e provimento dos respectivos titulares, obedecidos os limites
da legislacdo em vigor,

Art.65. Além do exercicio das atribuicdes previstas nesta lei, compete aos
Secretarios Municipais:

I- subscrever atos e regulamentos referentes aos 6rgéos de sua Secretaria;
II- expedir instrugdes para a boa execugéo das leis, decretos e regulamentos;
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Ill- apresentar ao Prefeito Municipal relatério anual dos servigos realizados pela
Secretaria;

IV- comparecer & Camara Municipal, sempre que por ela convocado, e prestar
informagdes nos termos da Lei Organica do Municipio e do Regimento Interno do Poder
Legislativo.

Art.66. Os 6rgdos da administragdo direta do Municipio deverdo funcionar em
regime de mutua colaboragéo.

Paragrafo Unico. A subordinagdo hierarquica define-se no enunciado das
competéncias de cada 6rgéo e no organograma do Municipio.

Art.67. A medida que forem sendo implantados os 6rgéos que compdem a
estrutura administrativa prevista nesta Lei, serdo extintos automaticamente os atuais
6rgéos, ficando o Chefe do Poder Executivo autorizado a promover o remanejamento
das dotag¢des consignadas no orgamento vigente, respeitados os elementos e as fungdes
de governo.

Art.88. Fica o Poder Executivo autorizado a expedir decretos e atos necessarios a
execucgéo da presente Lei.

Art.69. As despesas decorrentes da implantagdo da reforma administrativa de que
trata esta Lei correrdo & conta do orgamento vigente.

Art.70. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art.71. Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial as Leis 001/97 de

08 de Janeiro de 1997, 033/97 de 20 de novembro de 1997, 036/97 de 01 de dezembro
de 1997, 092/2000 de 21 de fevereiro de 2000.

Brasilandia de Minas — MG, 31 de maio de 2002.

v 7 )
att G L
;TILERALD GOMES RANGEL o
Prefeito Municipal

Praga Civica 141- bairro Planalto — Fone: 0 xx (38) 3562-1202 - Brasilandia de Minas-MG.
E-Mail: prefbrasilandia@uol.com.br



DE MINAS

2

<
&)
2
%)
<
o
m
L
@)
o |
<
a.
Q
=)
=)
=
<
o
o)
E
i
| £ 5%
|
o
o

Estado de Minas Gerais

[
dia de Minas-

C

1 OX3aNY

00'0SS [4 O1dAY 313INIgYD 3d TvIOIdO| €L-0vd-8d
00'0S5 23 O1dAY 0JIAY3S 3d 343HO| Z1-0va-8d
00'00L I O1dAY dVY100S3 ¥oL3¥Id| L1-Ovd-ad
00'004 3 O1dAY IYdIDINNA YaYYND YA LNYANYNOO| 010va-ed
00002 I O1dAvY SIVY39 SOJIAYTS 3 ILHO4SNYYHL 30 ¥OSIAM3dNS| 60-0va-8d
00'004 l O1dAY 3avanigav.LNOD 3d HOSIAY3dNS| 80-0vA-8d
0000 3 OT1dAY OINOWIN LY 3 SIVI¥ILYN 3a HOSIAY3dNS| £0-Ovd-8d
00'00L L O1dAY VI00S OVAY 3 3ANYS 3A HOSIAYZdNS| 90-0va-8d
VvOI4I03483 1371 | |} OT1dAY ONY3LNI 3TOYLINOD 3d 3LNIANILNRIIINS| S0-Ova-8d
\vOId103ds3 137 L O1dAY OIdIDINNA O TV¥3D HOAvdNO0dd| ¥0-Ovd-8d
\7OId103dS3 131 2 O1dAY IvID3dS3 YOSSISSY| €0-0Va-€d
\vOId4103dS3 131 3 O1dAV 313NIgyD 3d 343HO| 20-Ova-8d
\vOId103ds3 131 9 O1dAY IVIDINNIN OIYY13¥03S| 10-OVa-8d
OLN3IWIONIA SYOVA N [OLNINV.LNHOIY O<0<Z__>_Ozmo_ 091402
VI33HO -OLNINYHOSSISSY - 0YI3Ia 30 OLNIWVANUD
OYSSINOD N3 OLNIWIAONC 3A SODUVI v

an

E-Mail: prefbrasilandia@uol.com.br

- bairro Planalto — Fone: 0 xx (38) 3562-1202 - Brasil

Praca Civica 141




PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
Estado de Minas Gerais

ANEXO Il
ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
SECRETARIO MUNICIPAL

- planejar, coordenar e controlar as atividades afetas a sua secretaria ou departamento,
em sintonia com os objetivos governamentais;

- elaborar o planejamento tatico e estratégico de sua pasta, sintonizado ao planejamento
global da Prefeitura;

- assessorar 0 Prefeito nos assuntos de sua competéncia e responsabilidade:

- dirigir agdes dentro de sua area de interesse.

SUPERINTENDENTE DE CONTROLE INTERNO

- Coordenar a implantagéo e execugéo das normas de controle interno:

- Responsabilizar pelo fiel cumprimento das exigéncias do érgao de controle interno nos
diversos setores do poder publico municipai.

- apresentar ao Prefeito Municipal e junto ao Legislativo através de relatérios e outros
meios as conclusdes e metas do controle intemo;

- Responsabilizar-se tecnicamente, pelo relatério do 6rgdo de controle interno exigido
pelo Tribunal de Contas e outros 6rgéos.

CHEFE DE SERVICO

- planejar, coordenar e controlar as atividades de sua unidade administrativa;

- orientar seus subordinados quanto aos servigos a seu cargo;

- assessorar 0s secretarios municipais € o Prefeito, dentro de sua area de interesse e
responsabilidade.

- auxiliar diretamente o diretor escolar

- fazer a supervis&o e inspecéo de alunos nas escolas publicas

- fazer cumprir as normas educacionais no &mbito do ensino municipal

- Cumprir e Fazer cumprir as normas internas.

ASSESSOR ESPECIAL

- elaborar estudos, planos e programas dentro de sua érea profissional;

- munir o Prefeito das informagdes necessarias 4 tomada segura de decisdes;

- elaborar andlises técnicas, oferecendo pareceres sobre assuntos a seu cargo;
- elaborar relatdrios para informar sobre trabalhos de sua competéncia.

- prestar assessoria e consulta pessoal ao Prefeito Municipal

A
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SUPERVISOR DE CONTABILIDADE

- promover a escrituragao contabil da receita e da despesa dos 6rgéos da administracéo
direta;

- responsabilizar-se pela elaboragédo e divulgagdo de balangos e demonstrativos de
receita e despesa;

- responsabilizar-se pela elaboracdo dos balangos anuais consolidados dos 6rgdos da
administragéo direta e indireta do municipio.

- planejar, controlar e coordenar as atividades da contabilidade da Prefeitura.

SUPERVISOR DE COMPRAS E PATRIMONIC

- Planejar, controlar e coordenar as compras, licitagdes e alienagdes do Municipio;

- Controlar o recebimento, armazenamento e distribuicdo dos produtos adquiridos pelo
Executivo;

- Responsabilizar-se pelo controle dos bens patrimoniais do municipio,

- Prestar informacdes e relatérios exigidos pelo Tribunal de Contas, STN e demais
6rgéos sob os setores sob a sua responsabilidade.

SUPERVISOR DE TRANSPORTE E SERVICOS GERAIS

- Planejar, controlar e coordenar o transporte municipal;

- Controlar o recebimento, armazenamento e distribuicdo de combustiveis, lubrificantes e
pecas para frota municipat;

- Responsabilizar-se pelo controle e conservagéo da frota municipal,

- Responsabilizar-se pela guarda, controle e conservagdo dos veiculos cedidos, ou
alugados pela administragdo municipal;

- Prestar informagdes e relatérios exigidos pelo Sistema de Controle Interno, Tribunal de
Contas, STN e demais 6rgaos, sob os setores sob a sua responsabilidade;

- Planejar, controlar e coordenar em auxilio ao Secretdrio de Administragdo e
planejamento e ou Chefe de Gabinete a realizagdo de eventos do Poder Executivo no
ambito de sua competéncia.

- assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e responsabilidade

SUPERVISOR DE SAUDE E ACAO SOCIAL

- assessorar o Secretario Municipal de Saude e Agdo Social na coordenagdo e execucdo
dos servigos de Saude e agéo social no ambito do municipio.

- planejar, coordenar e controlar as atividades de sua unidade administrativa:

- Substituir o Secretario Municipal de Salde e Ag&o Social na sua auséncia ou
impedimentos;

- assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e responsabilidade.
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OFICIAL DE GABINETE

- Prestar assessoria pessoal ao titular da unidade administrativa a que esteja vinculada.

- acompanhar o Prefeito e assessores em viagens e missdes de interesse do govemo.

- Assessorar 0 planejamento, coordenacgédo e controlar as atividades do gabinete do
Prefeito;

- elaborar trabalhos datilograficos de maior complexidade e confidencias;

- manter atualizado o registro e o arquivo das normas internas, decretos e leis, para uso
da Prefeitura;

CHEFE DE GABINETE

- planejar, coordenar e controlar as atividades do Gabinete da Prefeitura;

- preparar e controlar a agenda do Prefeito;

- preparar reunides e encontros oficiais;

- atender aos cidad&os, orientando-os e encaminhando-os, se for o caso, ao Prefeito ou
aos setores proprios;

PROCURADOR GERAL

- fazer a defesa dos direitos e interesses do Municipio em todas as instancias, tribunais e
repartigdes publicas;

- emitir pareceres e relatorios sobre os atos administrativos, normativos e legislativos
oriundos das Prefeituras;

- exercer a competéncia reservada a assessoria juridica do Municipio.

- responsabilizar pela coordenagéo da Procuradoria do Municipio,

- desempenhar as atribuicdes da legislacéo atinente.

COMANDANTE CHEFE DA GUARDA MUNICIPAL

- coordenar a Guarda Municipal nos aspectos, técnicos e logisticos;

- cumprir e fazer cumprir as determinagdes emanadas dos 6rgdos competentes;

- fazer planejamento da atuag@o da Guarda Municipal,

- responsabilizar-se por campanhas educativas do setor de seguranca junto & populagdo
- cumprir e fazer cumprir a legislacdo inerente & seguranga publica atinentes & Guarda
Municipal.

DIRETOR ESCOLAR

- dirigir a unidade escolar em todos os seus aspectos;

- cumprir e fazer cumprir as determinagdes emanadas dos érgéos competentes;

- coordenar e supervisionar todas as atividades administrativas e pedagdgicas das
escolas;

- favorecer a integragdo com a comunidade através de mutua cooperacéo na realizacéo
das atividades de carater civico, cultural e social;
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- planejar todo o trabalho do ano letivo, com base nas necessidades da escola, da

comunidade e nas experiéncias do ano anterior;
- representar a escola perante o 6rgao da administragéo central e regional.

¢ / / %§
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ANEXO IV

DAS FUNGCOES DE CONFIANGA

COORDENADOR DE PLANEJAMENTO

Responsabilizar pela execugéo do orgamento

Auxiliar na elaboragéo do orgamento, plano plurianual e LDO;

Elaborar os quadros exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal e Tribunal de
Contas;

Augxiliar na Prestagdo das Contas Municipais

Auxiliar ao Prefeito Municipal no planejamento financeiro/orcamentério da Prefeitura
Responder pelo setor de contabilidade na auséncia do contador

Demais funcdes a ele atribuidas

COORDENADOR DE PATRIMONIO

Responsabilizar pelo controle dos bens patrimoniais da Municipalidade;

Manter atualizada a carga patrimonial dos bens publicos;

Fazer inventarios periédicos dos bens patrimoniais;

Responsabilizar-se pela incorporacéo e desincorporagéo de bens patrimoniais;
Elaborar os quadros exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal e Tribunal de
Contas;

Auxiliar na Prestacdo das Contas Municipais

Demais fungdes a ele atribuidas

COORDENADOR DE OBRAS PUBLICAS E SERVICOS URBANOS

Auxiliar o departamento de obras na fiscalizagdo de obras e servicos da
administragéo.

Auxiliar o chefe de servigo de transporte na coordenagac do setor

Auxiliar o Chefe de servigos publicos na coordenagéo do servigo limpeza publica; e
conservagao dos proprios publicos, pragas, parques e jardins.

Demais fungdes a ele atribuidas

COORDENADOR DE EDUCAGAO

Auxiliar ao Secretario da pasta no planejamento, coordenagéo das agbes da
Secretaria de Educagao.
Auxiliar na viabilizacédo de realizacdo de eventos culturais
Auxiliar na coordenagéo de eventos desportivos
Auxiliar na coordenacao de eventos civicos b
Demais funcdes a ele atribuidas

{
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COORDENADOR DE VIGILANCIA SANITARIA

- Auxiliar o Secretario da Pasta no Planejamento, coordenagéo das agdes de vigiiéncia
Sanitéria a cargo do Municipio;

- Coordenar campanhas educacionais sobre a vigilancia sanitaria;

- Levantar e manter atualizados os dados estatisticos do setor;

- Responsabilizar-se pelas informagdes aos érgaos Estaduais e Federais de Saude e
Vigilancia sanitéria.

COORDENADOR DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

- Auxiliar o Secretério da Pasta no Planejamento, coordenacéo das agdes de vigilancia
Epidemioldgica a cargo do Municipio;

- Coordenar campanhas de vacinacdo e combate a endemias a cargo do municipio;

- Coordenar o estoque, armazenamento e distribuicdo de vacinas no municipio;

- Levantar e manter atualizados os dados estatisticos do setor;

- Responsabilizar-se pelas informagdes aos érgaos Estaduais e Federais de Salde e
de epidemiologia.

INSPETOR DA GUARDA MUNICIPAL

- supervisionar os servigos gerais da Guarda Municipal;

- coordenar os trabalhos do guarda municipais;

- assessorar diretamente o comandante chefe da Guarda Municipal,

-cumprir e fazer cumprir a legisiagéo inerente & seguranca publica atinentes a Guarda
Municipal.

MEMBROS DE COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

- Atuar como presidente, secretério ou membro titular de comiss&o de licitagéo, deste
que ndo como ocupante de cargo comissionado;

- Responsabilizar-se juntamente com o setor de compras pela realizagéo das licitagdes
a cargo do municipio;

- Responsabilizar-se civil e criminalmente pela lisura das licitagdes realizadas no
municipio;

- Responsabilizar-se pelas prestacdes de contas e informagdes para o tribunal de
contas e demais 6rgaos;

- Demais atribuigdes a cargo da comissao de licitagdes.
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