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Camara Municipal de Brasilandia de Minas
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Lei n°® 141, de 23 de agosto de 2002

"Institui o pagamento de despesas através de fundo fixo de numerario da
tesouraria, pelo regime de adiantamento aos departamentos e dispoe sobre a
concessao de diarias aos servidores, no ambito da Administracao Publica direta e
indireta do Municipio.”

O Prefeito Municipal de Brasilandia de Minas, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes legais,
especialmente as do Artigo 86, inciso VI, da Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara Municipal aprovou, e
ele, em seu nome, sanciona a seguinte lei

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Lei institui, no ambito da Administracao Publica direta e indireta do Municipio de Brasilandia de Minas
MG a forma de pagamento de despesas através de fundo fixo de numerario da tesouraria: pelo Regime de
adiantamento 10% departamentos, nos termos dos artigos 65, 68, 69 da Lei Federal 4.320/64 e dispde sobre a
concessao de diarias nos servidores publicos municipais.

Art. 2°. Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicao de uma unidade orgamentaria, sempre em Vg
nome de seu titular, a fim de |he dar condicdes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nao possam
subordinar-se ao processamento normal.

Art. 3°. Entende-se por fundo fixo de numerario, os recursos financeiros colocados a disposicao da Tesouraria do
6rgao, sob responsabilidade de seu coordenador, a fim de que seja efetuados pequenos pagamentos em dinheiro das
despesas que se subordinaram o processo normal de aquisicao, mas que devido ao seu pequeno vulto, torna-sc
antieconomico e irrelevante seu pagamento dentro dos tramites normais.

Art. 4°. Entende-se por diaria um direito pecuniario, devido ao servidor para cobrir suas despesas com hospedagem,
alimentacao, quando a atividade que |he for concedida exigir seu deslocamento para fora do municipio.

CAPITULO II
DO FUNDO FIXO DE NUMERARIO EM TESOURARIA

SecAo |
DISPOSICOES GERAIS DO FUNDO FIXO DE TESOURARIA

Art. 5°. Os pagamentos a serem efetuados pelo fundo fixe de numerario em tesouraria, serdao os que tenha tramitado
normalmente pelo setor de compras, mas que atendendo-se aos principios de economicidade, eficacia e eficiéncia da
gestao orcamentaria e financeira e ainda pelo seu pequeno vulto sejam mais vantajoso para a administracao efetua-lo
como despesas de pronto pagamento.

Art. 6°. O valor maximo individual para cada despesa a ser paga pelo fundo fixo de numerario em tesouraria é de R$
150,00 (Cento e Cinquenta Reais).

Art. 7°. Sera mantido a titulo de fundo fixo de numerario em tesouraria a quantia maxima de R$ 2.000,00 (Dois Mil
Reais).

Art. 8°. O valor de que trata os artigos 6 e 7 serdo reajustados periodicamente através de decreto do executivo para
se restabelecer o poder de compra na mesma proporcao do fixado nesta lei
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Art. 9°. E vedado o pagamento com o fundo fixo de numerario em tesouraria de despesas com aquisi¢cao de material
permanente e as vinculadas a recursos de convénio on sua contra partida.

Art. 10. O fundo fixo de numerario em tesouraria ficara a cargo do coordenador do setor de tesouraria que sera o
responsavel pela sua gestao e prestagao de contas.

Art. 11. A requisicao de numcrario para o fundo fixo de tesouraria sera proferida. pelo coordenador do setor de
tesouraria, atraveés de oficio requisitorio dirigido ao Prefeito Municipal ou a quem este formalmente designar.

Art. 12. No oficio requisitorio do numerario constara, obrigatoriamente. a identificacao da despesa na qual ela se
classifica, e as doagdes orcamentarias oneradas;

Art. 13. Autorizado, a contabilidade providenciara o empenhamento prévio, nas dotacdes inerentes e os tramites
legais para o saque do numerario junto as institui¢des financeira,

Art. 14. Para suprir os recursos do fundo de numerario em tesouraria cabera no responsavel prestar contas das
despesas pagas com os recursos que tenha recebido anteriormente.

SecAo Il
DA GESTAO DO FUNDO FIXO DE NUMERARIO EM TESOURARIA

Art. 15. Quando o setor de compras encaminhar os processos de aquisicao para o empenho prévio no setor de
contabilidade, este verificando que a despesa esta dentro das prerrogativas desta lei; determinara ao setor de
compras que providencie junto ao credor a emissao do devido documento fiscal apondo-se nele a ordem "Pague-se
pelo Fundo Fixo de Numerario em tesouraria”.

Art. 16. De posse do Documento Fiscal, sua autorizagao prévia para realizacao da despesa e cotagao de precos se for
0 caso, a tesouraria providenciara o pagamento.com os recursos financeiros do Fundo fixo de numerario em
tesouraria.

Art. 17. Os pagamentos através do fundo fixo de numerario em tesouraria ndo poderao ser em classificacao
funcional-programatica diferente daquela na qual foi empenhada.

Art. 18. A cada pagamento efetuado a conta do fundo fixo de numerario em tesouraria se exigira o correspondente
documento fiscal. V4
§ 1° Os documentos fiscais referidos neste artigo serao sempre emitidos em nome da Prefeitura Municipal;
§ 2° Os comprovantes de despesas ndao poderao conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndao sendo admitidos,
em hipodtese alguma, segundas vias ou outras vias, copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducao;
Art. 19. Em todo comprovante de despesa constara o atestado de recebimento do material ou de prestacao de
Servicos.

Art. 20. Os pagamentos feitos a pessoa fisica ou juridica observarao a legislacéo. tributaria, retendo-se na fonte o que
for devido.

Art. 21. Nomes de Dezembro o saldo do fundo fixo de numerario em tesouraria sera recolhido a conta bancaria de
movimento da prefeitura ate o penultimo dia util domes.

SecAo Il
DA PRESTACAO DE CONTAS DO FUNDO FIXO DE NUMERARIO EM TESOURARIA

Art. 22. O coordenador da tesouraria mantera escriturado diariamente livro caixa do fundo fixo, constando os recursos
recebidos e os pagamentos proferidos em ordem cronolégica dos fatos, apontando-se diariamente o saldo
remanescente.

Art. 23. Periodicamente o coordenador da tesouraria providenciara a prestacao de contas dos recursos ao
Departamento de Contabilidade.com os seguintes documentos:
| — oficio de encaminhamento:
Il - relacao de todos ou documentos de despesa, constando: numero e data do documento, espécie de documento,
nome do interessado valor da despesa.constado no final da relacdo a soma dos pagamentos, conforme anexo V a
presente lei;

[l — Autorizacao prévia das despesas e nimero do processo de compras:
IV — cotagao de precos se houver:

V — Autorizagdo do setor contabil para que a despesa seja paga através do fundo fixo de numerario em tesouraria,
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VIl — setor onde foi aplicado o material ou prestado o servigo:
VIIl - breve historico constando o motivo e as justificativas para aquisicao:
IX — balancete de prestacao de contas conforme anexo IV a presente lei; constando saldo remanescente se houver.
X — copias de Nota de Empenho originaria do numerario transferido a conta do fundo fixo.
Xl — copia de DAM ou do deposito bancario no de restituicao de saldo remanescente.
Paragrafo unico os documentos mencionados no item Il. de tamanho inferior no formato A-4, serdo colados em folhas

brancas tamanho oficio, podendo ser colados quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos
outros ¢ numerados em sequéncia ldgica

Art. 24. Cabera a secao de contabilidade a tomada de contas do fundo fixo de tesouraria, devendo proferir auditorias
periddicas e intempestivas junto ao responsavel pela gestdao dos recursos para averiguacao de seu correto
funcionamento e levantamento dos saldos.

Art. 25. Recebidas as prestacdes de contas periddicas, a secao de Contabilidade verificara se as disposi¢Oes inerentes
foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para os problemas
apontados possam ser corrigidos.

Art. 26. Se as contas forem consideradas em ordem. 0 Departamento de Contabilidade certificara o fato através de
parecer especifico, modelo anexo VI, desta lei, e encaminhara o processo no Diretor do Departamento da Fazenda
para exame final e parecer.

Art. 27. Com o parecer do Diretor Municipal da Fazenda, o processo sera encaminhado diretamente no Chefe do
Poder Executivo para a aprovacao ou nao das contas, voltando ao Departamento de Contabilidade para que sejam
tomadas as providencias cabiveis.

CAPITULO III
DO REGIME DE ADIANTAMENTO

SecAo |
DISPOSICOES GERAIS DO REGIME DE ADIANTAMENTO
> 4

Art. 28. As despesas a serem efetuados por meio do Regime de Adiantamento restringir-se-ao aos casos previstos
nesta Lei e sempre em carater de excecao.

Art. 29. Poderao realizar-se sob o Regime de Adiantamento os gastos decorrentes:

| - de pagamentos de despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizacdo ndo permita delongas, ou de despesa que
tenha de ser efetuadas em lugar distante sede do o6rgao.

Il - de pagamento de despesa com alimentagao quando as circunstancias ndo permitam o regime comum de
fornecimento;

lll — de despesas de conservagao, inclusive as relativas a combustivel, matéria prima;
IV — de diaria e ajuda de custo:

V — de transporte em geral;

VI — de despesas.com emolumentos judiciais;

VIl — de diligéncia administrativa

VIII - de gastos de representacao eventual;

IX — de excursdes escolares, esportivas e culturais dentre outras, em que se esteja representado o municipio ou regido
atendido o interesse publico.

X — de aquisicao de livros, revistas e publicacbes especializadas destinadas aos departamentos, bibliotecas e colecdes:
Xl - de pagamento excepcional devidamente justificado e autorizado pelo ordenador de despesa ou por expressa
disposicao de lei,

Xl — despesas com viagens administrativas:

Xl — de despesas com material de consumo;

XIV — de servicos de terceiro;

XV — de despesa miuda e de pronto pagamento.

Art. 30. Considera-se despesa miluda e de pronto pagamento, para os efeitos desta lei, as que se realizarem com:

| — selos postais, telegramas, pequenos reparos, material e servicos de limpeza e higiene. lavagem de roupa, café e
lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, energia elétrica, égua esgoto, gés de
cozinha, e aquisicao avulsa, no interesse publico, de livros, jornais, revistas e outras publicacGes.
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Il - artigos de expediente, de desenho, impressoras, papelaria, encadernagdes avulsas em quantidade restrita, e para uso
imediato:

lll - artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quantidade restrita, para uso consumo préximo ou imediato.

IV — outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente justificada.

Art. 31. Considera-se gastos de representacao eventual dentre outros, os abaixo descritos realizados pelos agentes
politicos:
| - Gasto com alimentacao, revestidos de representatividade, e em razao do cargo ou funcao, dentro de critérios
razoaveis, desde que realizados com moderacao:

Il - gastos referentes a aquisicdo de jornais, revistas, livros e outras publicagdes de interesse do gabinete, desde que
realizados com moderacao:

lll - despesas com realizacdo de solenidades, recepgdes, certames, congressos, quando patrocinados pelos 6rgdos ou
quando deles participe, sempre quando haja dotagao orcamentaria especifica e desde que diretamente relacionados com
seus objetivos. respeitado o interesse publico:

IV — despesas com placas comemorativas, troféus, medalhas, tagas, distintivos, sempre que ofertados em decorréncia de
cargos ou fungdes, respeitada a relacao do interesse publico e razoabilidade de gastos.

V — despesas de transporte, hospedagem e alimentagao, quando em viagem ou deslocamento das autoridades
mencionadas, suns comitivas e corpo de seguranca, sempre no exercicio de seus cargos ou funcgoes, atendidos interesse
publico e razoabilidade dessas despesas.

VI — despesas com hdspedes oficiais ou personalidades que as autoridades indicadas devam receber, respeitando-se o
interesse publico.

VIl — outros gastos proferidos pelos agentes politicos em representacao do municipio, que ndo possam obedecer ou
depender dos tramites normais.

Paragrafo unico E vedado os gastos para aquisicao de presentes de qualquer natureza. decorrentes de relacionamento

intimo.

Art. 32. Os gastos com representacao eventual serdo requisitados em processo independente e poderao ter sens
comprovantes dispensados pela autoridade superior, sendo obrigatorio apresentacao de relatério detalhado,
constado dentre outras informagdes o motivo da despesa e a indicacdo dos beneficiarios quando for o caso.

> 4

SecAo Il
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 33. As requisicOes de adiantamento serdo feitas pelos titulares das unidades orcamentarias, através de oficios
requisitorios, dirigidos no Chefe do Poder Executivo.
Art. 34. Dos oficios requisitorios de adiantamento constarao, obrigatoriamente, as seguintes informacdes:

| — identificacdo das espécies de despesa de acordo com os itens do artigo 29 na qual ela se classifica;

Il - dotacao orcamentaria a ser onerada:

lll - prazo de aplicacao.

Paragrafo Unico para efeito do disposto no inciso Il. deste artigo, cabera a se¢dao de contabilidade informar ao

interessado qual a codificacao inerente.

Art. 35. O prazo de aplicagcdo do adiantamento sera de 30 (trinta) dias corridos, contados da data da entrega efetiva
do numerario ao interessado.
Art. 36. Nao se fara novo adiantamento:
| — a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;
Il - a quem, dentro de cinco dias Uteis, deixar de atender notificacao escrita do Departamento de Contabilidade para
regularizar prestagcao de contas.
Art. 37. Nao se fara adiantamento:
| - para despesa ja realizada,
[l — a titular em alcance,

lll - a titular de unidade orcamentaria responsavel por dois adiantamentos.

SecAo Il
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS
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Art. 38. O oficio requisitorio sera diretamente encaminhado no Gabinete do Prefeito Municipal para a competente
autorizacao.

Art. 39. Os processos de adiantamentos terao sempre, andamento preferencial e urgente.

Art. 40. Autorizado, o adiantamento sera empenhado e pago com ordem bancaria ou cheque nominal a favor do
interessado indicado no processo.

Art. 41. Cabe a secdo de Contabilidade verificar, antes de emitir o empenho, se foram cumpridas as disposicoes desta
lei. Constando algum defeito processual ndo dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informando quais
os procedimentos a serem adotados para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 42. Efetivando o pagamento, a se¢do de Financas encaminhara o processo ao Departamento de contabilidade
que inscrevera o nome do responsavel no sistema de compensagao em conta contabil prépria.

SecAo IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMETO

Art. 43. O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa de classificacdo. funcional-programatica diferente
daquela para a qual foi autorizado.

Art. 44. A cada pagamento efetuado a conta do adiantamento o responsavel exigira o correspondente comprovante:
nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal ou recibo.
§ 1° Os pagamentos referidos no artigo serao sempre emitidos em nome da Prefeitura Municipal;

§ 2° Os comprovantes de despesas ndao poderao conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitidos,
em hipotese alguma, segundas vias ou outras vias, copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducao:

§ 3° Nao serdo aceitos documentos de despesa com data anterior & data de pagamento do adiantamento ou posterior
ao periodo de aplicagdo ou que se refira a despesa nao classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Art. 45. Em todo comprovante de despesa constara o atestado de recebimento do material ou de prestacao de
servicos e ainda qual o objetivo da despesa escrito em seu rodapé ou em anexo ao mesmo.

Art. 46. As notas ou cupons simplificados devem vir acompanhados de relacao das mercadorias e precos.

Art. 47. Os pagamentos feitos a pessoa fisica ou juridica observarao a legislagao. tributaria, retendo-se na fonte o quem
for devido.

Art. 48. A despesa realizada pelo Regime de Adiantamento, individualmente, ndo podera ultrapassar o valor
correspondente a R5 200,00 (Duzentos Reais) no respectiva periodo de aplicacao.
Paragrafo Unico O valor de que trata este artigo sera reajustado sempre que se fizer necessario restabelecer o poder
aquisitivo, através decreto do executivo.
Art. 49. E vedado 0 fracionamento da despesa dentro do mesmo periodo de aplicacao.
Paragrafo Unico Considera-se fracionamento de despesa a aquisicao do mesmo objeto ou servico num mesmo processo

de adiantamento, quando a soma dos comprovantes ultrapasse o limite fixado no artigo anterior.

Art. 50. Fica excluido do limite estabelecido no artigo 48 as despesas correspondentes aos itens 11, I, V, VI, VI, VIII,
IX, X, XI, X 11 do artigo 29 desta lei.

SECAO V
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 51. 0 saldo de adiantamento nao utilizado sera recolhido ao Departamento de Financas, mediante DAM
Documento de Arrecadacao Municipal, onde constara, obrigatoriamente, o nome do responsavel e identificacao do
adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 52. O prazo para o recolhimento do saldo nao utilizado sera de trés dias Uteis, contados do termo final do
periodo de aplicacao.

Art. 53. A secao de Contabilidade, a vista do DAM Documento de Arrecadacao Municipal, tomara as providencias
cabiveis com relagdo aos procedimentos contabeis inerentes.

Art. 54. No més de Dezembro todos os saldos de adiantamentos serdo recolhidos ao Departamento de Financas até o
penultimo dia util do més mencionado, mesmo que o periodo de aplicagao nao tenha expirado.

SecAo VI
DA PRESTACAO DE CONTAS
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Art. 55. No prazo de sete dias corridos, a contar do termo final do periodo de aplicacao, o responsavel prestara contas
da aplicagao do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico A cada adiantamento correspondera uma prestacao de contas.

Art. 56. A prestacao de contas far-se-a mediante entrada, no Departamento de Contabilidade, em capa de processo
dos seguintes documentos:
| — oficio, conforme anexo VIl a presente lei,
Il - relacao de todos os documentos de despesa, constando: nimero e data do documento, espécie de documento,
nome do interessado e valor da despesa, constado no final da relacdo a soma da despesa, conforme anexo X a presente
lei;
lll - balancete de prestacdo de contas conforme anexo IX a presente lei;
IV — copias de Nota de Empenho e Nota de Anulacao se houve saldo recolhido;
V — copia de DAM ou do deposito bancario no valor do saldo restituido.
Paragrafo Unico os documentos mencionados no item 11, de tamanho inferior no formato A-4, serdo colardes em folhas

brancas tamanho oficio, podendo ser colados quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos
outros e numerados em sequéncia ldgica.

Art. 57. Cabera ao Departamento de contabilidade a tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 58. Recebidas as prestacdes de contas, o Departamento de Contabilidade verificara se as disposicdes da presente
Lei foram inclitamente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para que 0s
responsaveis possam cumpri-las.

Art. 59. Se 25 contas forem consideradas em ordem, o Departamento de Contabilidade certificara o fato através de

parecer especifico modelo anexo Xl desta lei. e encaminhara o processo ao Diretor Municipal da Fazenda para exame
final e parecer.

Art. 60. Com o parecer do Diretor Municipal da Fazenda, o processo sera encaminhado diretamente no Chefe do
Poder Executivo para a aprovagao ou nao das contas, voltando ao Departamento de Contabilidade para as seguintes
providencias:

| — no caso das contas aprovadas:

> 4

a) baixar a responsabilidade inseria no sistema de compensacao;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

Il - na hipdtese da aprovacao das contas condicionadas a determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) adotar a medida indicada na alinea "b" do item |, deste artigo:

[l - nao tendo sido aprovadas as contas adotar-se-a a orientacao determinada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal
em seu despacho final.

Art. 61. Nao sendo cumprida a obrigacao da prestacao de contas, a Secao de Contabilidade dara ciéncia ao Diretor
Municipal da Fazenda, e este, no dia imediato. dara conhecimento ao setor juridico do Municipio para a abertura de
sindicancia.

Art. 62. Caso o saldo dos vencimentos sejam insuficientes para restituicdo do total devido. 0 saldo remanescente sera
descontado aos meses subsequentes até a amortizacao do total do valor devido.

Art. 63. Os casos omissos serao disciplinados pelo Diretor Municipal da Fazenda, com prévia audiéncia do setor
juridico do Municipio.

CAPITULO IV
DA CONCESSAO DE DIARIAS DE VIAGENS AOS SERVIDORES

SecAo |
DA CONCESSAO

Art. 64. Opcionalmente a administracdo podera utilizar o sistema de diaria de que trata esta Lei para fazer face das
despesas de viagens dos servidores a servico da administragdo em funcao do interesse publico.

Art. 65. A diaria somente podera ser deferida ao servidor regulamente investido no exercicio de cargo publico, fungao
publica, efetivo oU contratado e para os cargos em comissao da Administracao direta e indireta.

Art. 66. A diaria sera concedida exclusivamente para deslocamentos fora do Municipio.
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Art. 67. Caso a viagem seja realizada pelo regime de adiantamento de que trata o capitulo 111 desta Lei, fica vedado
a concessao de diaria no servidor sob qualquer hipotese.

SecAo Il
DOS VALORES

Art. 68. A diaria tera valor variado, segundo o nivel de vencimentos dos servidores e o local a que ele se destina, de
conformidade com o anexo |, desta Lei, sendo extensivo ao Vice-Prefeito, que se submetera aos mesmos dispositivos
legais.

SecAo llI
DO TRANSPORTE

Art. 69. O servidor podera se deslocar via qualquer meio de transporte publico, por veiculo Oficial ou proprio,
conforme avaliagdo e determinacéo de seu superior, com autorizacao do Prefeito Municipal.

Art. 70. Sendo a opgao pelo transporte publico, serdo adquiridas as passagens de ida e volta para o servidor.

Art. 71. Sendo o veiculo da Prefeitura Municipal, o Secretario Municipal a qual o servidor esta subordinado requisitara
o veiculo a Divisao de Transportes, com prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas antes da referida viagem.

Art. 72. Sendo o veiculo proprio, o Secretario Municipal solicitara ajuda de custo no valor de R$ 0,35 (trinta e cinco
centavos) por quilometro rodado, e tera a parte diaria aberta na saida e fechada na chegada, pelo Departamento de
transporte da prefeitura ou a quem o prefeito municipal designar.

Paragrafo Unico A parte diaria a que trata o artigo anterior, sera um anexo do relatério da viagem e o valor dos
quilédmetros rodados sera reembolsado posteriormente, sendo vedado o seu adiantamento.

SecAo IV
DO PAGAMENTO

Art. 73. 0 pagamento da diaria sera efetuado com observancia das seguintes disposicoes:
| — as diarias serdo calculadas por periodo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas desde o momento da partida do wm
servidor ou agente politico, até a data da chegada no municipio:
Il - sera concedida meia diaria de alimentacao pela fracao de tempo compreendida entre 04(quatro) e 12 (doze) horas,
quando o deslocamento do servidor ou agente politico nao abrigar a despesa.com hospedagem, de acordo com o anexo
| desta Lei:
lll - sera concedida diaria integral pela fracdo superior a 12 (doze) horas, conforme o anexo | desta Lei.
IV — no caso de distancia superiores a 300 (trezentos) quildmetros caso o retorno a sede do municipio seja a partir das 22
(vinte e duas) horas, sera concedida diaria integral ao servidor, mesmo que a fracdo restante seja inferior a 12 (doze)
horas.

V — quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede ou se for concedido alojamento gratuito em residéncia
oficial, o servidor ou agente politico, somente fara jus a parcela correspondente as despesas com alimentacao, na
proporcao definida nos incisos Il e Ill deste artigo e nos valores definidos no Anexo | desta Lei.

VI — Aos servidores da area de saude no transporte ou acompanhamento de pacientes para outras cidades sera
concedido meia diaria de alimentacao, por cada viagem realizada, quando o periodo desta for inferior a 12 horas, se a
distancia do deslocamento for superior a 60 quilometros.

VIl — Para as viagens no transporte de pacientes em periodo superior a 12 horas aplicar-se-a a norma inerente a diaria
integral pelo periodo de 24 horas, como nos demais casos de que trata esta Lei.

Art. 74. As diarias serao pagas antecipadamente, mediante autorizagao do Prefeito Municipal, no modelo anexo Xll a
presente Lel.

Art. 75. O encontro de contas efetivar-se-a mediante a apresentacdo de relatério de viagem, devidamente aprovado
pelo chefe imediato, em casos de agentes politicos, a aprovagao sera proferida pelo Prefeito Municipal.

Art. 76. Devera o servidor repor ou receber as diarias a maior ou a menor, conforme o caso, caso seja necessario.

SEcAo V
DAS COMPETENCIAS

Art. 77. A autorizacao para pagamento de diarias € de competéncia do Prefeito Municipal ou de assessor que este
formalmente designar.
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Art. 78. E de competéncia dos agentes politicos autorizar o deslocamento e do chefe imediato a aprovacdo do
relatorio.

Art. 79. O deslocamento devera ser previamente solicitado em impresso proprio e devidamente autorizado pelo
Diretor de Departamento ou Prefeito Conforme o caso

Art. 80. O servidor que por qualquer motivo justificado nao puder afastar-se do Municipio em objeto de servigo ou
representacdo, devera fazer pronta comunicacdo ao chefe imediato, para restituir a importancia recebida.

Art. 81. Sera punido de acordo com o Estatuto do Servidor, o servidor que dolosamente receber ou favorecer o
recebimento indevido de diarias.

Art. 82. Os valores constantes dos anexo | desta Lei serao reajustados periodicamente por decreto do poder
executivo, de acordo com a variagao média dos precos de alimentacao, hospedagem e combustivel tipo gasolina.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 83. Os caso omissos desta Lei serdo disciplinados pelo sistema de controle interno e na sua auséncia pelo
Secretario de Administracéo e ou departamento Juridico e em ultima instancia pelo Prefeito Municipal.

Art. 84. Cabera ao sistema de controle interno editar normas e regulamentagdes a presente Lei, sempre que
necessario, através de Decreto do Executivo.

Art. 85. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Brasilandia de Minas MG 04 de marco de 2002.

Heraldo Gomes Rangel

Prefeito Municipal

ANEXoO |
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DU ADRO | aque s¢ refere o artige da Lei
DIARIAS INTEGRAIS - ACIM A DI I HORAS
NIVEL DOS|CIDADES ATE 100 MIL HABITANTES
SERVIDORES
DIARIA DIARITA
ALIMENTACAD HOSPEDAGEM
\ TE NIVEL MEDID RS 20,01 RS 30,00
NIVEL SUPERIOR RS 2201 RS 45,00
CARGOS RS 25 01 RS 355,00
COMISSIONADOS
NIiVEL o CIDADES ACIM A 100 MIL HABITANTES
SERVIDORES
DIARIA DIARTA
ALIMENTACAD HOSPEDAGEM
s TE NIVEL M EDID RS 22 0 RS 435.00
NIVEL SUPERIOR RS 2501 ES% 55.00
CARGOS RS 28 .00 RS 65.00
COMISSIONADOS
NIVEL DOS ([CAPITAIS.D.F.E OUTROS ESTADOS,
SERVIDORES
DIARTA DIARIA
4 MENTACAD HOSPEDAGEM
A TE NIVEL MED IO RS 25,00 RS 55,00
NIVEL SUPERIOR RS 28 _01 RS 75.00
CARGOS B S 30 00 RS 90,00
COMISSIONADOS
I FPARA MEIA DIARIA DE LIMENTACAOD COMPREENDIDO O PERIODO DE
QUATRO A I2HORAS SERA PAGO 50 (CINQUENTA PORCENTO DO
VALOR DA ALIMENTACAODEACORDO COM ESTA TABELA .
Il - 0O VALOR DO QUILOMETRO RODADO NO USO DE VEICULO
PARTICULAR A SERVICO DA PREFEITURA CONFORME DISPOE O
VRTIG O T8 DEST A LEI S D E RAE0.35 {Trinta & Cinco Centavos)
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REQUISICAD DE NUMERARIO PARA FUNDO FINO DE TESOURARIA

Exmo Senhor Prefeito M unicipal

0 abaixo assinado, titular da Sec¢do de Tesowraria, nos termos da Lei
M unicipal n®. ----------_ solicita a liberagido de recursos financeiros para suprir o fundo
Fixo de Tesouwraria no Valor abaixoe descrito, gque sc destinard ao pagamento das
despesas de pronto pagamento em wvalorcs iguais ouw inferiores a RS 150,00 (Cento ¢
Cingilenta Reais) conforme disposigio da Lei retro, comprometendo-se a cumprir

rigorosamente as disposi¢hes gque regem a matéria.

VALOR DO ADIANTAMENTO: RS i

FINALIDADE ESPECIFIC A :

DOTACAD ORCAMENTARIA

E m

Responsdvel pela Tesouraria

DE ACORDOD . AUTORIZOD
Pague-ae
E m E m
Sctor Contibil Antoridade Competente

RECEBIO MUMERARIO EM

Chegque (n® ¢ hancaol) Nota de empenho n® de

Responsavel Tesouraria.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS - MG .

PRESTACAO DECONTAS FUNDO FIXNO DENUMERARIO EM TESOURARIA

ANEXDO 11T a que se refere o inciso T do artigo 23 da Lei

Senhor Prefeito,

Nos termos do artigo, combinade com o artige da Lei Municipal retro,
aprcscnto a YV ossa Scnhoria a prestacdo de contas relativa ao adiantamentoe recehido
através de *“0 ficio Requisitbrio™ objeto da Wota de Empenho n® -----nfomana- objetivando
suprir os reccursos para O FUNDO FIXO DE NUMERARIO EM TESOURARIA

composita dos seguintes docum cntos:
a) balancete de prestacdo de contas;
b) relagdio dos documentos da despesa;

clehpia da Nota de Empenho.

BERASILANDIA DE MINAS- M G . omrrrmmmmmmmmen fommmemmmsm s e e o

Responsavel

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS - MG .

JISTEMA DE CONTROLE INTENC

PRESTACAD D E CONTAS - FUNDOD FIX O D E NXUMERARIO EM
TESOURARIA

https://sapl.brasilandiademinas.mg.leg.br/ta/137/text?print
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BEALANCETE DA PRESTACAO DE CONTAS
vmexa IV a que se refere o incisa 1X dao artigo 23 da Lel  f-o--c----
4 intamento n
KEecapor c Kot i I
Carg 1 1o L« gdo
F 1al de Espec C do Ad c
Prazo de A cagho
L ssiticag das Despesas
Notade Empenhao [y at
Impo cia Recchida RS ) ata
lm po cia Despendid RS
S5alde em C aix R & rat
Periodo de R & i ¢do das Despesas 1
I '.E'\- i
Coordern ar T eso 1T
PRETF T’UREA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS -MG.
SISTEM A DECONTROLE INTERENO
PREST AC A D D E CONTAS - FUNDO FIX O D E SUMERARIO EM
TESOURARIA
LELACAOQ DE DO CI I EN ) &
v e L gue s¢ referc o incis IT do g 23 da Lei ----- -
Referente diantam ¢nta bl de cm penha d e
N DATA NMDOOC. | NOMI v O DESPESA F VALDR SALDO
CREDOR P51 0 R E %) (R 5]
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RESL MO

SALDOD ANTERIOR RS

PRESTACAO DE CONTAS FUNDOD FIAXO DENUMERARIO EM TESOURARIA

> 4
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RESPONSAVEL PELA PRESTACAD DE CONTAS:

Senhor Coordenador da Divierdo de Contabilidade ¢ Finangas

Procedemos ao examce da prestaglo de contas do adiantam ecnto n
-.Co0m

no % .1||.|I ijl\.'\'

a finalidade

RS | l.entregue ao Sria)
C1|'|\."'..'.|-.\."'.1 de suprir os recursos destinados ao Fundo Fixo de Num erdrio em Tesouraria
com prazo de aplicagdo de dias.
Voerificamos gque a referida prestagdo cstd form alm ente (corrcta oun
cdecem & classificaclo ¢ cstdo bem documentadas, o prazoe de

Incorrcta), as AdCAEpCsas obcdoccom a
. R - s . g . Y- . P
aplicagdo foi respeitado (ouw mdo cumpride} ¢ a prestagao de contas foi o
| |

tem po hibil. (fora do prazo).

(nome do encarreg

(Dc contas ¢ assinatural)

v

Scnhor Prefeito Municipal

M anifestamo-nos de acordo com a prestagdo de contas de qu< [ra

ac

E m de

Dirctor

A Vista do informado, aprovo {(recprovo) a prestagdo

ao

E m de

Prefeito M unicipal

de contas de gque

Iil I'l iy :il.l\.l a ©m

"ilijl\."' l\.:.il. Lo m .1iji;l.

da Divisdo de Contabilidade

a & présenic

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS M G

SISTEM A DECONTROLE INTERND

ANEXO VIl de que trata o artigo 38 da Lei N °

https://sapl.brasilandiademinas.mg.leg.br/ta/137/text?print

> 4

14/21



17/06/2024, 15:31

OFICIo REQUISITORIO DE AD

Exmo Senhor Prefeito M unicipal

0 abaixo assinado, titwlar do Departamento de ---------, NOs ermos

Municipal n®. ----------_ solicita a ¢
pagamento das desapesas abaixo cit

disposicdhes que regem a matéria.

VALOR DO ADIANTAMENTO:

FINALIDADE ESPECIFIC A :

SAPL - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

IANTAMENTO

da Lei
oncessdio de adiantam ecnto financeiro para ocorrer ao

adas, compromectendo-s¢c a cum prir rigorosam ente as

DOTACAD DRCAMENTARIA @

PRAZD DE APLICACAD:

DE ACORDOD.

Sector Contibil

dias a |'l..1|1i| do recebimento do noum erdrio.

Em

HC‘-|'I-.':-||.-\.;.'1'. el - ':._HI_L'\.'I'

AUTORIZO
Paguec-se

Em

Auptoridade Com peten te

RECEBI O ADIANTAMENTO EM

Cheque (n® ¢ banco)

Responsavel.

https://sapl.brasilandiademinas.mg.leg.br/ta/137/text?print
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS - MG .

PRESTACAD DE CONTAS - REGIME DE

ANMEXO VIIIague se refere o inciso I do artigo 56 da L

Senhor Dirctor,

Mos termos do artigo ,ecombinade com o

apresento a Vossa Scnhoria a prestagdo de contas relativa ao adiantamento recehi

através de “0 ficio Reguisitdrio™ objecio da Mota de Em p

doas -..':_'l_il'l'.-c- documecntos:

a) balancete de prestacdo de contas;
) relagdo dos documentos da despesa;

c)chpia da MNota de Empenho.

ADIANTAMENTO

cnho

artig o da Lei M unicipal retro,

B rasildndia de M inas- M inas Geraig, ------cremmmcocfommmmmme e e e e -

Responsivel

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE

SISTEM A DE CONTROLE INTENG®O

WINAS - MG,

FPRESTACAD DE CONTAS - REGIME DE ADIANTAMENTO

EALANCETE DA PRESTACAD DE CONTAS

"mexo IX a gue se refere o Iinciso Il do artige 56 da

Adiantamento n®:
Responsdavel : RG/CPF:

Cargo ou Fungdo: Lotagdo:

Finalidade Especifica do Adiantam ento:

https://sapl.brasilandiademinas.mg.leg.br/ta/137/text?print

> 4

16/21



17/06/2024, 15:31

SAPL - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Kesponsa

BEREASILANDIA DE MINAS-M G.

REGIME DE ADIANTAMETO

inciso Il do artigo da Lei 56

K5 R
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RESUDMO:

A antamento Recebido:
l I L

e | \.E“ e I L

L

Eeapon c

https://sapl.brasilandiademinas.mg.leg.br/ta/137/text?print

FRETF L \ 1 N It PAL DE BRASILANDIA DE MINAS M .
S5ISTEM A JE CONT OLE INTERNID
PRESTACADO DE CONTAS EREGIME DE ADIANTAMETOD
FPARECER 50BRE PRES v CAD DECONTAS Ed 1M I 'E A DI v ™
L M A0 X1 i C C clcrc o art o 3 C
Ecferente diantam ¢n tc M or de cm penha de
sECR I ARIA (] oo Secrcta |
DOTACAOD O CAMEN 4 Y
EEsPONSANVEL P Ly A DlAaN L M 10}
Senhor € ordc dor 3 sdo de Co lidade ¢ F 10 ¢as
Procedem o o examc da prestagio de contas do adiantam ento n 0 0
R & i i e T - T Co 1 T lid
capecific c cop zo de aplicagio de d
Vo cam o que cfe pre ¢do  eost f 1 cm e {corrcta
necorret s despes cdececem classificagdo ¢ cstdo be 0l cntad 0
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Senhor Prefeito Municipal

M anifecstamo-nos de acordo com a

parcccr.

A Vista do informado, aprovo {rep

presenie parccor.

CONTROLE INTERND

aplicagdo foi respeitado {oun ndo cumoprido)

PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASIL

SAPL - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

¢ a prestacio de contas oi claborada em

(mome do cncarregado da tomada).

(Dec contas ¢ assinatural

prestagdo de contas de que trata o presenite

E m de de

Dirctor da Divisdo de Contahbhilidade

rovio) a prestagdo de contas de que trata o

E m de de

Prefeito M unicipal

ANDIA DE MINAS - MGSISTEM A DE

AUTORIZACAODO PARA PAGAMENTO D

ANEXO XI1 ague sc refere o artigo 74 da

NOME:

DESTINO:

MEIO DE TRAMSPORTE:
( PVEICULD OFICIAL

{ PTRANSPORTE PUBLICO
{ J)CARRO PARTICULAR

[ POUTROS

JUSTIFICATIVA DA VIAGEM

DATA VIAGEM :
PREVISAD DE RETORN O :
AUTORIZACAOD DO SECRETARIO

E M

Assinatura do Sccretario

AUTORIZACAO DO PREFEITO

https://sapl.brasilandiademinas.mg.leg.br/ta/137/text?print
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Assinatura Prefeito M unicipal

DE DIARIAS PREVISTA

HOSPED AGE

VALOR

Recebi da Pref

4 012 VoA L
% | VALOR 1
‘] '|_|:
citura M unicipal a im
A ssin

OR UNITARIO roTaA

NITARIO: TOTAL:

TOTAL RECEBID O :

portincia acima em @ DATA:

atura do Scrvidor

RETORMNO:

VALOR DEY

DIA
DIARTA D
o1A

MEIA DIA

VALOR ADIANTAMENTO DE D

IDO EM DIARTAS (-)

INTAS DE DIARIAS RECEBID AS

RIAS UTILIZADAS
EHOSPEDAGEM
RIAS INTEGRAIS DE ALIMENTAC

Rla ALIMENTACAO:

IARIAS (+)

https://sapl.brasilandiademinas.mg.leg.br/ta/137/text?print

SUB-TOTALi=)

PR A RECEBER RET

REL KW
L iforme parie diaria de velenlo (0,353 jpor KM
DESPESAS COM COMPROVANTE -
PASSAGENS:
DUTROS: fesp iffcar
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LTALDPO A RECERBER/ARESTITFTU IR :

L Rrey £ 4 A g Aanco LPara frecenidof
| i |'.||-"

A ssinmatura Servid Contabilidade [csouraria
FREFE UK A 1 N FPALDE BRASILANDIA DE MINAS - MG
SISTEM A DE CO EOLE INTERMNOD
PARTE DIARIA DI EICIULO VRETICULAR UTILIZADO EM SERVICO
VN EXO X1 ag cfere o artig T da Lei----- -- --
NOMIE CARGO L (¥ ACAQ
DESTIM O : DDATA
EETORNDID
HORARIODE SAID ORARIO DECHEGAD A
FINALIDADIE ) A VIiAGEM
VEICULOQD LA CA
PROPRIETARIO
SAID A D R A
E M SAlD A EM CHEGADA K M
EODADDO
VALOR A EECEBER KM RODADOD RS
1]
OBSERVACOES
L UTORIZACAQ RESPONSAVEL QUILOMETRAGEM CONDUTOR

A ssinatur

(Carimbo/A ssinatura)
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