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Camara Municipal de Brasilandia de Minas
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Lei n° 185, de 10 de novembro de 2003

Dispoe sobre o Quadro de Pessoal do Legislativo Municipal

O Prefeito Municipal de Brasilandia de Minas,faz saber que a Camara Municipal aprovou, e ele, em seu nome sanciona
e promulga a seguinte lei

Art. 1°. 1 S3o criados 05 (cinco cargos publicos de provimento efetivo, para o Legislativo Municipal, com os
vencimentos e vantagens fixados por esta Lei, sendo:

02-Agente Administrative;
01 Motorista;

01- Auxiliar de Secretaria,
01 Vigia Noturno.

Art. 2°. Os vencimentos mensais dos cargos publicos de carater efetivo, perecidos pelos ocupantes de cargos de
confianga ou de comissao, do Legislativo Municipal ficam constituidos conforme Demonstrativo de Quadro de Pessoal,
ANEXO 1.

§ 1° Cargo de Provimento Efetivo (CPE) O Cargo de Provimento Efetivo-(Cargo Efetivo-CE) é provido em carater
permanente, por pessoa aprovada e classificada em concurso publico. Wﬂ

§ 2° Cargo de Provimento Comissionado (CPC)-0 Cargo Provimento Comissionado (Cargo Comissionado CC)é de livre
nomeacao e exoneracao, por ato do Presidente da Camara.

Art. 3°. Pelo Desempenho do Cargo de Provimento em Comissao observado 0 desempenho do ocupante, fica
autorizado ao Presidente da Camara conceder gratificacao de até 50% (cinquenta por cento) do salario basico do
Cargo exercido.

Art. 4°. Aos servidores do Legislativo Municipal aplica-se a legislacao Municipal complementar que trata do regime
juridico dos servidores publicos vinculados ao Poder Executivo, atendido o disposto constitucional do regime juridico
unico.

Art. 5°. As despesas oriundas desta Lei serao suportadas pelas dotagdes orgamentarias proprias do Legislativo,
observados os limites constitucionais.

Art. 6°. Podera ser provida a vaga no cargo de agente administrativo era criado por esta Lei, com aproveitamento da
candidata aprovada em 2." lugar, no concurso publico realizado pela Camara Municipal em dezembro de 2002.

Art. 7°. As atribuicdes de cada Cargo e suas atividades estdo constante no ANEXO He 111.

Art. 8°. Até que seja realizado o concurso publico, fica autorizada a contratacao a titulo precario e por tempo
determinado para atender as necessidades temporarias do Poder Legislativo.

Art. 9°. O prazo de vigéncia para os contratos tera limite Maximo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogavel uma
Unica vez, por igual periodo, de acordo as necessidades da Camara.

Art. 10. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, apds sua sancao pelo Prefeito Municipal.

Art. 11. Revogam-se as disposicoes da Resolucao N°008/97.

Prefeitura Municipal de Brasilandia de Minas MG em 10 de novembro de 2.003

Heraldo Gomes Rangel
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Prefeito Municipal

ANEXxo |

008/97

DENOMINACAOD DOS CARGOS TIF O VALGAS

AGENTE ADMINISTREATIV O { 0l
AUXILIAR DESECRETARIA { 0l
AUXILIAR DE SERYIC OS5 GERAILS { 0l
SECRETARIA GERAL L 0l
TESOUREIRO C 0l

DEMONSTRATIVO DE CARGOS CRIADOX NO ARTIGO 1" DEXTA

LEI.
DENOMINACADO DOS CARGOS TI1P O VAGAS
AGENTE ADMINISTRATIV O C 1 0
AUXILIAR DE SECRETARIA ol (L
MOTORISTA C I (L
VIiGIA NOTUERENO ol (L

ONSTRATIVO DA SITUACAOD ATUAL DO CARGOS, VAGAS E

VENCIMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL

QUADRO DE PESSO AL

DENODMINACAO DOS CARGOS Titro VAL AS VENCIMENTOS
AGENTE ADMINISTRATIV O CPE L0
AUXILIAR DE SECRETARILA CPE 2 L
AUXILTITAR DESERVYICOS GERAIS CPE 0,1
MOTORIST A CPE .0
SECRETARIA GERAL I BB,
FTEsd UK ETO th R,
VIlGlA OTLURNKO CF !

LEGENDA:

CE-Cargo Efctivo C PE Ca 1 i I

Efetivo

CC Cargo cm Comissdo CPC Ca P re 1

Comiss
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I1.1. —-SECRETARIA GERAL
ESCOLARIDADE 2" Grauw Completo ou Ensinoe M édio

ATRIBUIC OES:

* Manter o controle da Sccretaria;

* Protocolar corrcspondéncias ¢ documentos;

# Becretariar as reunides do legislativo

* Redigir oficios, decretos, portarias ¢ outros servigos
concernentes & fungdo Legislativag

# Organizar arguivos;

* Atender ¢ recepeionar o pliblico;

I.I.IT - TESOUREIRQ (A)

ESCOLARIDADE :2° Grau Completo ou Ensinoe M édio

ATRIBUIC OES:

#* Exccutar a cscrituracio dos livros de tesounraria ¢
contabilidade, mantendo-os atnalizados;

* Efctuar pagamentos ¢m geral;

# Preencher os formulirios contdbeis, notas de empenho,
minutas de receita ¢ despesas, ordens de pagam entos,
folhas de pagamentos ¢ oniros;

# Preencher ¢ assinar conjuntamecnte com o Presidente da

Cédmara os cheques da Cidmara Municipal.

ANEXo Il
111.1-CARGOS EFETIVOS o
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Il -CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

ESCOLARIDADE :2° Graun Completo on Ensine M &dio

ATRIBUIC OES:

. Scerctaria a Presidéneiag
. Auxiliar a Scerctaria Geral;
. Acompanhar as reunides do Legislativo;

« Organizar agenda do intercsse Legislativoe [ outros ACTVigos

concernentes &4 fun¢do Legislativa.

Tl - CARGO: AUXILIARDE SECRETARIA

ESCOLARIDADE Ensino Fundamental ( 5% a 8* Séric on 1* Grau)

ATRIBUIC OES:

. Auxiliar a 5ccrctaria Geral;

. Auxiliar a Tesouraria;

. Acompanhar as reunides do Legislativo;

. Sccrctariar as reunides das Com issdes Pormanentes)
. Encaminhar correcapondéncias;

. Manter o controle das cham adas ¢ ligag¢des telefénicas ¢ outras tarcfas

afins.

TIE.E.INT - CARGO: AUXILIAR SERVICOS GERAILS

ESCOLARIDADE Ensino Fundamental { 53%a B* 8éric ou 1° Graun)

ATRIBUIC OES:

. Manutengdo da limpeza das dependéncias da Cimara;

. Servigos de Cantinag

. Guarda das chaves, abertura ¢ fechamento das dependéncias do \\w%"
Legislativo;

. Cuidar das planta c/on jardinagem

. Manutengdo goral dos Jardins

Iy -CARGO: VIGIANOTURNO

ESCOLARIDADE : Ensino Fondamental { 5 a 8* Séric oun 1" Gran)

Woghdes Basicas de vigilante ou Curso cspecifico

ATRIBUIC OES:

. Cumprir as Leis ¢ asscgurando o excercicio de poderes constitnidos no

dm bito de sua competéncia;

. Proteger os bens, scrvigos ¢ instalagdes do Poder Pablico municipal,

bem como do seu meio am bicnte;
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. Atuar em colaboracio com drgdos estaduais ¢ federais mediante
solicitacdo assim como atender sitnagdes excepecionais;

. Atender a populagdo em cventos danoso em auxilio a antoridades
competentes no municipio;

. Participar de m ancira ativa as comemoragdes civicas de feitos ¢ fatos

programados pecle municipieo, destinados a cxaltagldo ao patriotism o

. Demais fun¢des inerentes as atribuwighes do cargo.

Mmi.i.y -CARGO: MOTORIST A

ESCOLARIDADE : Ensino Fondamental { 5% a &8* S€ric on 1* Graun)
Cartcira de M otorista em itida pele DETRAN “Séric C oun

Superior”™

ATRIBUIC OES:

. Dirigir veiculos de passageiros, de cargas ¢ sim ilares;

. Manter o veicalo em condigdes de conscrvagldo ¢ funcionam cnto.
Providenciando conserto, abastecimento, labrificacdo, limpeza, ¢ troca
de pogas;

. Atender as norm as de seguran¢ga ¢ higiene do trabalho;

. Excecuntar outras atividades corrclatas a ¢le atribuido;

. O utras atividades inercntes a funcdo atribuidas pela chefia superior;

. Demais fun¢des increntes as atribuigdes do cargo.

"Este texto nao substitui o original."”
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