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Camara Municipal de Brasilandia de Minas
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Lei-PL n° 700, de 13 de julho de 2022

Regulamenta a concessao de diarias aos agentes publicos do Poder Executivo do
Municipio de Brasilandia de Minas (MG) e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BRASILANDIA DE MINAS, Estado de Minas Gerais, no uso da atribuicdo que lhe
confere o artigo artigo 86, inc. VI, da Lei Organica Municipal, faz saber que a Camara Municipal decreta e ele, em seu
nome sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO |
OBJETO, AMBITO DE APLICACAO NORMATIVA E DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Lei regulamenta a concessao de diarias aos agentes publicos do Poder Executivo do Municipio de
Brasilandia de Minas (MG), compreendendo os servidores publicos, os agentes honorificos e os agentes politicos a ele
vinculados, nos termos do disposto no artigo 73 da Lei Complementar n° 6, de 30 de janeiro de 2004.

CAPITULO II
DAS DIARIAS

SecAo |

DisPOSICOES GERAIS

Art. 2°. O Agente publico que se deslocar de sua sede, devidamente autorizado, eventualmente, no interesse da
administracdo e por necessidade do servico, inclusive para cumprimento de missao oficial ou representacao, faz jus a
percepcao de diaria de viagem, em carater indenizatorio, para acobertar as despesas com alimentacao e hospedagem,
observados os valores fixados no Anexo | desta lei.
§ 1° As diarias serao concedidas, mediante solicitagdo por formulario, por dia de afastamento e exigirao a apresentacao
de contas simplificada, por meio de relatorio de acordo com o modelo instituido em decreto do executivo, e da
apresentacdo de comprovantes especificos relativos a atividades exercidas nas viagens, dentre os quais declarac¢oes,
certiddes, atestados, certificados ou documentos equivalentes.

§ 2° Os valores das diarias constantes no anexo | desta Lei, poderao ser alterados por meio de Decreto.

SeEcAo Il
Dos PARAMETROS E VALORES

Art. 3°. Os valores das diarias serao recompostos anualmente, tendo como data-base o més de janeiro de cada ano,
utilizando-se como indexador o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo IPCA, medido e divulgado pelo IBGE,
desprezada a fracao igual ou inferior a R$ 0,50 (cinquenta centavos) e arredondando-se para cima fracao superior a R$
0,50 (cinquenta centavos).

Art. 4°. A diaria € devida sempre que for necessario o deslocamento de agente publico para outros Municipios, em
cidades cuja distancia minima seja de 50 (cinquenta) quildbmetros de Brasilandia de Minas-MG.

Paragrafo Unico Os valores das diarias serao estabelecidos tomando- se como parametro a distancia percorrida, isto €,
quildmetros rodados, conforme dispuser o Decreto.

SecAo Il
Dos PROCEDIMENTOS

Art. 5°. Na concessao de diarias serao observados os seguintes procedimentos:
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| — requerimento formulado pelo agente publico interessado, devidamente dirigido a autoridade competente, em
formulario proprio instituido em decreto do executivo, indicando-se o destino, datas, motivo da viagem e o meio de
transporte a ser utilizado, devendo ser observadas instrugdes normatizas do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, e
Il - decisdo formal expedida pela autoridade competente, deferindo ou ndo o requerimento, podendo o Chefe do Poder
Executivo delegar, por ato administrativo proprio, essa competéncia.

Art. 6°. Para dar efetividade ao disposto no artigo 5° desta Lei, a diaria sera concedida somente nos deslocamentos
do agente publico fora da sede do Municipio, para tratar de assuntos de interesse do Municipio.

Paragrafo unico Deslocando-se o servidor sem a autorizagdo da autoridade competente, ndo fara jus a percepgao de
diarias, independentemente do motivo do deslocamento.

Art. 7°. Compete a Secretaria Municipal de lotagdo do agente publico:
| - preenchimento do formulario de solicitacdo de diaria, conforme modelo descrito no anexo II;
Il - realizar os calculos de valores das diarias devidos ao solicitante;
Il = conferir junto ao Orgdo Central de Controle Interno se o requerente ndo se encontra com débitos relativo a
prestacao de contas, em caso positivo, informar no formulario supracitado;
IV — encaminhar a autoridade competente para analise e autorizacao; e

V — receber e formalizar a prestacao de contas das diarias e encaminha-la ao controle interno para apreciacao.

SecAo IV
DA RESTITUICAO DE DIARIAS

Art. 8°. O agente publico que receber diarias e nao se afastar, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las
integralmente ou parcialmente, conforme cada caso, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 9°. Na hipotese de o agente publico retornar a sede em prazo menor que o previsto para o seu afastamento,
restituira as diarias recebidas em excesso, no prazo de 2 (dois) dias corridos.

SECAoO V
DA PRESTACAO DE CONTAS L ]

Art. 10. Ao retomar a sede, o agente publico tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacao da respectiva
prestacao de contas, por meio de formulario préprio, comprovando-se, por meio de documento habil, a efetivacao da
viagem, inclusive apresentando relatorio circunstanciado da viagem, sob pena de desconto, em folha, dos valores
recebidos, sem prejuizo da aplicacao das sanc¢des cabiveis.
§ 1° O formulario para prestacao de contas de diarias sera disponibilizado ao agente publico apds o processamento do
pagamento pelo setor financeiro da Prefeitura Municipal de Brasilandia de Minas-MG.
§ 2° Considera-se documento habil para efeito de comprovagao de viagem:
| - de apresentacao obrigatdria: declaracao, atestado, certidao ou ato administrativo idoneo emitido por érgaos ou
reparticoes visitadas; certificado de participagdo em cursos, seminarios, conferéncias, congressos, simposios ou eventos
afins, sendo que nesse tipo de deslocamento exigir-se-a do agente publico a apresentacao de certificado de frequéncia
a ser expedido pelo promotor do evento; ou outros elementos comprobatérios; e
Il - de apresentacao facultativa: documento fiscal emitido por restaurantes, lanchonetes, pizzarias, bares, quiosques,
padarias, sorveterias, acaiterias e estabelecimentos congéneres no caso da comprovacao da despesa publica com
alimentacao, podendo recair sobre uma alimentacao no dia da cidade de acesso ao destino ou de destino
propriamente dito.
§ 3° Além dos documentos fiscais previstos no inciso Il do paragrafo 2° deste artigo, o agente publico podera,
adicionalmente, juntar em seu processo de prestacao de contas, a bem da transparéncia publica, documento fiscal
emitido por dormitorios, pensdes, pousadas, hotéis e estabelecimentos congéneres no caso da comprovacao da despesa
publica com hospedagem.
§ 4° Além dos comprovantes previstos nos paragrafos 2° e 3° deste artigo (alguns obrigatorios, outros facultativos) o
agente publico firmara relatorio circunstanciado da viagem de forma sucinta e simplificada.
§ 5° O Orgao Central de Controle Interno da Prefeitura Municipal de Brasilandia de Minas-MG ficar4 incumbido de
verificar a reqularidade do procedimento de prestacao de contas de que trata esta Lei e encaminhar a autoridade
competente para o deferimento ou indeferimento do processo.
§ 6° Glosada a despesa pelo Chefe do Poder Executivo ou por delegatario, o agente publico devera promover o
recolhimento do montante gasto indevidamente ao Erario, se ocorrer liberacao antecipada de verba, entendendo-se por
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despesas irregulares, passiveis de glosa, aquelas que nao atendam aos requisitos previstos nesta Lei ou que contrariarem
sumulas ou decisdes normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.
§ 7° O prazo para prestacao de contas podera ser prorrogado em casos excepcionais, devidamente justificado pelo
beneficiario da diaria e atestado pela chefia imediata.
§ 8° O agente publico que nao comprovar a viagem nao podera receber diarias até que se regularize a situagao, estando
sujeito a desconto, em folha, dos valores recebidos, sem prejuizo da aplicagcédo das sancdes cabiveis.

CAPITULO IlI
DA AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 11. A aquisicdo de passagens terrestres e aéreas, quando for o caso, ficara a cargo da Secretaria Municipal de
Administracao e Planejamento, a qual compete observar:
| - o menor preco para a aquisicao, considerando o horario e o periodo das atividades a serem desenvolvidas, vedando-
se a escolha, pelo agente publico beneficiario da diaria, de companhias aéreas de sua preferéncia;
Il - percursos de menor duragao, evitando, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes; e
Il - que o embarque e o desembarque estejam preferencialmente compreendidos entre 7h (sete horas) e 21h (vinte e
uma horas), salvo a inexisténcia de passagens aéreas cujos horarios estejam dentro deste periodo.
§ 1° O Prefeito, em hipoteses excepcionais, mediante requerimento justificado, podera autorizar a concessao de
numerario para a aquisi¢ao de passagens.
§ 2° Os custos decorrentes da remarcacao ou cancelamento de passagem, por motivo alheio a necessidade do servico,
serao de responsabilidade do agente publico que tiver dado causa a tal, devendo ser juntado a respectiva prestacao de
contas o comprovante dos valores ressarcidos ao Municipio.

CAPITULO IV
DOS MEIOS DE TRANSPORTE

Art. 12. Ao deslocar-se da sede para outros pontos do Municipio, para os limites estaduais ou de outros estados,

serao usados os seguintes meios de transporte: \\ww
| — preferencialmente, serdao usados Onibus, se mais econdmico ou urgente, podera ser usada a via aérea observado o
disposto no artigo 13 desta Lei; OU
Il - ordinariamente, inclusive do ponto de vista de otimizacao, economia ou comodidade, serao utilizados veiculos
oficiais da frota do Poder Executivo.

Art. 13. Na hipotese de o 6rgao nao possuir meio de transporte disponivel e nao seja possivel a aquisicao de
passagens, o agente publico podera, excepcionalmente, motivadamente e autorizado pela autoridade competente,
viajar em veiculo proprio, assegurando-lhe o direito de ressarcimento das despesas com combustivel e pedagio, além
de despesas com transporte maritimo, mediante apresentacdo dos documentos comprobatorios das despesas
referidas.

§ 1° Na hipotese do caput deste artigo, o agente publico, na condigdo de proprietario do veiculo, assume total
responsabilidade, civil e criminal em virtude da ocorréncia de eventual sinistro.

§ 2° Excepcionalmente, caso o deslocamento seja realizado em veiculo proprio, a despesa com
deslocamento/combustivel sera calculada por quilometro rodado, conforme definido em Decreto.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS, TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 14. Aplicam-se, no que couber, as disposicoes desta Lei:
| — ao servidor cedido e a pessoa sem vinculo funcional que, na qualidade de colaborador, mediante convite do Chefe do
Poder Executivo, deslocarem-se até Brasilandia de Minas (MG) ou outro local determinado, para prestar servicos sem
remuneracao ou pagamento de honorarios; e
Il - aos acompanhantes de agentes publicos com deficiéncia em deslocamento a servico.
§ 1° A concessao de diarias para o acompanhante de que trata o inciso Il sera autorizada desde que justificado mediante
expedicao de laudo médico pericial, no qual fique atestada a necessidade de acompanhamento do agente publico em
deslocamento.
§ 2° O laudo médico pericial de que trata o paragrafo 1° deste artigo tera validade maxima de 3 (trés) anos, podendo ser
revisto a qualquer tempo, de oficio ou mediante requerimento.
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§ 3° Cabe ao agente publico com deficiéncia prestar contas das diarias de viagem do seu acompanhante, observando-se
os procedimentos e prazos previstos nesta Lei.
§ 4° O agente publico com deficiéncia podera indicar o seu acompanhante:
| - no caso de o acompanhante indicado ndo ser agente publico do Municipio de Brasilandia de Minas, o agente
publico com deficiéncia devera fornecer as informacdes necessarias para os tramites administrativos; e
Il - no caso de o acompanhante indicado ser agente publico do Municipio de Brasilandia de Minas, a liberagdo para
viagem estara condicionada a concordancia formal de sua chefia imediata.
§ 5° A prestacdo de contas de diarias do acompanhante devera ser aprovada pela chefia que aprovar a prestacao de
contas de diarias do agente publico com deficiéncia.

Art. 15. As informacdes relativas as diarias de viagem serao publicadas até o ultimo dia util do més subsequente as
viagens realizadas, contendo:

| — o nome do beneficiario;

Il - o destino;

lll - a atividade a ser desenvolvida;

IV — o periodo de afastamento;

V — o numero de diarias fornecidas; e

VI - o valor pago.

Paragrafo unico Compete a Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento providenciar a publica¢do de que

trata este artigo, no sitio oficial da Prefeitura Municipal de Brasilandia de Minas na Rede Mundial de Computadores -
Internet (Portal da Transparéncia).

Art. 16. No caso de deslocamentos oficiais, no interesse do servico, de prestadores de servigos sem vinculo

empregaticio, contratados a partir de processo administrativo licitatorio, de dispensa de licitacdo ou de inexigibilidade

de licitagdo, os mesmos nao serao cobertos pelo regime de diarias, cuja cobertura dar-se-a pelo Regime de
Adiantamento, com prestacdo de contas integral das despesas e devolucdo de valores na hipotese de ndo utilizagcdo
integral dos valores recebidos nas despesas com alimentacao e hospedagem, devendo haver, obrigatoriamente, a
apresentacao de documentos fiscais comprobatérios da viagem (hospedagem e alimentacdo), bem como do relatério
circunstanciado de viagem, o mesmo se aplicando ao regime de reembolso com apresentacao integral de \%"
documentos comprobatérios.

Art. 17. Qualquer ato tendente a fraudar o disposto nesta Lei sujeitara o infrator as sangdes administrativas cabiveis,
sem prejuizo das cominagdes civeis e penais, sendo considerado, conforme o caso, passivel de enquadramento como
ato de improbidade administrativa e ilicito administrativo disciplinar.

Art. 18. Cada chefia, antes de autorizar a solicitacao de servidor vinculado a sua respectiva pasta administrativa,

devera verificar se o deslocamento esta conforme com o disposto nesta Lei, inclusive para que o procedimento nao
incorra em vicios insanaveis passiveis de indeferimento.

Art. 19. E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas
com alimentacgdo e hospedagem, salvo exce¢des dispostas nesta Lei ou disposicao legal em contrario.

Art. 20. Os 6rgaos e demais unidades administrativas da Prefeitura Municipal de Brasilandia de Minas promoverao,
tanto quanto possivel, a programagao mensal das diarias a serem concedidas.

Paragrafo Unico Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os casos extraordinarios e de urgéncia ou emergéncia.

Art. 21. Em periodos declarados de conten¢ao ou contingenciamento de despesas, a concessao de diarias sera
reduzida e destinar-se-a a atender situagdes extremamente importantes e necessarias, aplicando-se as seguintes
acoes com vista a sua racionalizacao e otimizacao:

| — aproveitamento racional das viagens;

Il - reducdo do nimero de pessoas em viagem;

lll - nao participacdo em cursos, seminarios, conferéncias e eventos afins; e

IV — utilizacdo, como meio de transporte, de onibus.

Art. 22. Os agentes publicos abrangidos por esta Lei deverdao observar, além deste Diploma Legal, o projeto "Viajante
errante, passo sem rumo", do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, bem como instrucdes e atos emanados
do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Art. 23. Constitui infracao disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber diaria de viagem em
desacordo com as disposicoes desta Lei.
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Art. 24. Excepcionalmente, as despesas de viagens de agentes publicos poderao ser pagas pelo sistema de
reembolso/indenizacao/diaria vencida dos valores gastos, mediante apresentacdo dos documentos legais
comprobatoérios de sua realizagdo ou pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsdao de despesas.

Art. 25. Os casos omissos ou situacdes nao previstas nesta Lei serdo resolvidos pelo Prefeito.

Art. 26. As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrdo a conta de dotagdes orcamentarias proprias
consignadas no orcamento do Poder Executivo, suplementadas se necessario, cujo processamento das despesas dar-
se- a mediante ordem de pagamento e empenho prévio da dotacdo orcamentaria correspondente.

Paragrafo Unico Caso o servigco de contabilidade nao utilize o empenho prévio da despesa, esta se processara por meio
de emissao de ordem de pagamento, acompanhada de declaragdo expressa do agente publico de ter recebido o valor
das diarias e ressarcimentos correspondentes.

Art. 27. A critério do Chefe do Poder Executivo, ou de agente a quem tenha sido concedida delegacao, o custeio das
despesas de viagens podera ser feito pelo regime contabil de adiantamento, observado o disposto na Lei n® 141, de 4
de marco de 2002.

Art. 28. E parte integrante desta Lei o anexo I: Tabela de Diarias Integrais.

Art. 29. O Prefeito instituira, por Decreto, os formularios de solicitagdo de diarias, de prestacao de contas, de relatorio
de viagem simplificado, de adiantamento de numerario e de prestacao de contas de adiantamento, sem prejuizo de
outros que entender necessarios e pertinentes.

Art. 30. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 31. Revogam-se:

| — o Capitulo IV e suas respectivas Secdes e o Anexo | da Lei n°® 141, de 4 de marco de 2002; e

CAPITULO IV
(REVOGADO)

SEcAo |

(REVOGADO)
3

SEcAo 1l
(REVOGADO)

SecAo 1l
(REVOGADO)

SEcAo IV
(REVOGADO)

SeEcAo V
(REVOGADO)

CAPITULO VI

(REVvOGADO)
ANEXoO |
(REVOGADO)
(Revogado)
[l — a Lei n® 576, de 17 de abril de 2019.
(Revogado)

(Revogado)
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Art. 1° (Revogado)Art. 1°. (Revogado)
Art. 2° (Revogado)Art po (Revogado)

Art. 3% (Revogado)prt 30 (Revogado)

Art. 4°  (Revogado)art, 4°  (Revogado)

Art. 5° (Revogado)art 50 (Revogado)

(Revogado)

ANEXO UNICO - LEI N° 576 DE 17 DE ABRIL DE2019
(REVOGADO)

_(Revogado) (Revogado)

Brasilandia de Minas, 13 de julho de 2022.

OSEIAS CARDOSO QUEIROZ

Prefeito

"Este texto nao substitui o original."”
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