CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

PUBLIEASSMPLEMENTAR Ne 096, de 18 de dezembro de 2025.

DAY 7 432 1Jow
ATRAVES MI:JRAL CAMARA MUNICIPAL Dispoe sobre a organizagao

SILANDIA DE MINAS - MG. administrativa da Camara Municipal de
B Brasilandia de Minas e da outras
providéncias.

Assinatura

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS,
ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 75, 11, §§
1° e 8°, da Lei Organica do Municipio, bem como artigo 73, Inciso XXIX, alinea “c’
do Regimento Interno, faz saber que a Camara Municipal decreta e ele, em seu

nome, promulga a seguinte Lei:

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Lei Complementar dispde sobre a organizagdo administrativa da
Camara Municipal de Brasilandia de Minas-MG.

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS ETICOS

Art. 2°. A Camara Municipal de Brasilandia de Minas se submetera a preceitos éticos
que resguardem a probidade, a moralidade administrativa, a transparéncia, a
impessoalidade e o respeito acs direitos do cidadéo.

Art. 3°. Os interessados diretos, a comunidade e os veiculos de comunicagao terao
acesso as informacdes sobre os atos legislativos e administrativos, desde que tal
informacdo nado afete a dignidade e a protegdo de dados sensiveis de qualquer
pessoa.

Art. 4°. E obrigatéria a declaragao de bens, na forma da legislagio em vigor, para a
investidura nos cargos de agentes politicos e de diregao superior.

_CAPITULO Il
DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 5°. A acdo administrativa da Camara Municipal pautar-se-a4 pelos preceitos
contidos nesta Lei Complementar, pelos principios administrativos e pelos seguintes
procedimentos:
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Il - controie;

IV - continuidade administrativa;
V — efetividade;

VI - eficiéncia;

Vil - modernizagéao.

Paragrafo Unico: Para os fins desta Lei Complementar, adota-se os seguintes
conceitos:

| — Planejamento: é o estabelecimento de politicas, diretrizes, objetivos, metas €
normas gerais que orientem e conduzam a administragao da Camara Municipal as
suas finalidades constitucionais;

Il — Coordenacao: é a articulagéo permanente das atividades entre todos os niveis e
areas, do planejamento até a execugao;

Il — Controle: & a orientagdo, a fiscalizagao e o acompanhamenio sistematico e
continuo das atividades da administragéo da Camara, a fim de assegurar o melhor
atendimento a populacéo, o atingimento da finalidade publica e a correta utilizagao
dos recursos publicos, resguardando-se contra o desperdicio, o uso indevido, o
delito contra o patriménio publico e qualquer outra forma de evasao;

[V - Continuidade administrativa: € a manutengdo de programas e projetos criados
pela Camara e que visem o atendimento ao plblico e as suas finalidades
constitucionais;

V — Efetividade: é a realizagéo plena dos objetivos do Poder Legislativo que
assegurem a eficiéncia e a eficacia administrativa e operacional;

V| — Eficiéncia: & o principio que impde a administragdo da Camara o exercicio de
suas atividades visando obter os melhores resultados com a menor utilizagéo de
recursos possiveis;

VIl — Modernizagao: é o processo de constante aperfeicoamento, mediante reforma,
desburocratizagdo e desenvolvimento de recursos humanos e tecnologicos, em
atendimento as transformagbes sociais e econdmicas e a0 progresso das novas
tecnologias.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 6°, O apoio ao exercicio das competéncias constitucionais, legais e regimentais
do Poder Legislativo Municipal serd desempenhado pelos 6rgacs que compoem a
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estrutura administrativa da Cémara Municipal de Brasilandia de Minas,
estruturalmente organizados conforme dispde esta Lei Complementar.

Art. 7°. A estrutura administrativa da Céamara Municipal de Brasiiandia de Minas
contera as unidades para o atendimento imediato a Presidéncia e para o exercicio
das atividades-meio.

Art. 8°. A organizagdo administrativa da Camara Municipal de Brasilandia de Minas
sera regida pelas disposigbes desta Lei Complementar, sem prejuizo do que dispde
o Regimento Interno.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 9°. A estrutura organizacional da Camara Municipal de Brasilandia de Minas €
composta pelos seguintes 6rgaos:

| - Orgaos de Deliberagéo Legislativa:

a) Pienario;
b} Comissdes.

Il - Orgaos de Diregao Superior:

a) Mesa Diretora;
b) Presidéncia.

Il - Orgéos de Assessoramentos € Orgdos Operacionais.

a) Secretaria Geral;

a.1) Departamento Administrativo;

a.1.1) Geréncia de Compras de Compras € Contratos;
a.1.2) Geréncia de Recursos Humanos.

a.2.) Departamento Legislativo;

a.2.1) Assessoria Parlamentar.

IV - Orgéos de Assessoramento Especial:

a) Controladoria Interna;
b) Assessoria de Comunicacao € Informacéo;
c) Ouvidoria do Legislativo.

Paragrafo Unico. Os diversos 0rgaos do Poder Legislativo manterdo, de forma
integrada ao Sistema de Controle Interno do Municipio, procedimentos e rotinas de
Controle Interno, sob coordenagao do 6rgéo a que refere a alinea "a" deste inciso.

CAPITULO lil )
DOS ORGAOS DE DELIBERACAO LEGISLATIVA E DIRECAO SUPERIOR
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Art. 10. Os 6rgaos de Deliberagdo Legislativa tém as suas atribuigdes definidas pelo
Regimento Interno da Camara Municipal de Brasilandia de Minas-MG.

Art. 11. A Mesa Diretora da Camara Municipal, na qualidade de Comisséo Executiva,
com a composicdo definida pela Regimento Interno da Céamara Municipal,
representada pelo seu Presidente, incumbe as atribuigdes estabelecidas na Lei
Organica do Municipio e no Regimento Interno da Camara Municipal.

Art. 12. A Presidéncia é o érgao representativo da Camara Municipal e responsavel
pela dire¢ao dos trabalhos institucionais e administratives da Camara Municipal.

Paragrafo Unico. Sao atribuigdes da Presidéncia da Camara Municipal aguelas
definidas na Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno da Camara Municipal
de Brasilandia de Minas-MG.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS AUXILIARES E DE ASSESSORAMENTO
Secao |
Da Secretaria Gera!

Art. 13. A Secretaria Geral como 6rgdo de assessoramento direto &4 Mesa Diretora
da Camara Municipal tem por objetivo organizar, coordenar e supervisionar 0s
trabalhos legislativos e administrativos da Camara Municipal, competindo-lhe ainda,
dentre outras as seguintes atribui¢bes:

| - planejar, organizar, coordenar, dirigir e controlar as atividades administrativas de
acordo com as deliberagdes da Mesa Diretora, sob a direcéao do Presidente;

Il - controlar, fiscalizar e coordenar, sob a orientagao da Mesa Diretora, o processo
legislativo da Camara Municipal, a tramitagdo das proposicdes € 0S prazos
regimentais;

Il — assessorar os vereadores e comissdes na elaboragao de projetos de lei, de
resolugdo e de decretos legislativos, emendas, subemendas €& outros processos
legislativos;

IV - prestar assessoramento de natureza técnico-legislativa a Mesa Diretora na
conducdo dos trabalhos legislativos e, em especial, ao Presidente na direcao das
reuniées de Plendario;

V - supervisionar as atividades de divulgacao e relagdes publicas;

VI - acompanhamento da tramitacao e controle do processo legislativo,

VIl - supervisdo da execugao orcamentaria, financeira e patrimonial da Camara;

VIIi - supervisdo das atividades de comunicagao e arquivo;

IX - assistir o presidente nas fungbes politico-administrativas;
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X - propor melhorias e dar sugestdes relacionadas com a organizagao €
funcionamento da administragao da Camara;

XI - fazer cumprir as instrugbes, portarias e demais atos normativos da Mesa
Diretora, aplicaveis na administragéo, sob a sua diregao;

XIlI - executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.
Paragrafo unico: A Secretaria Geral tem a seguinte estrutura basica:
| — Departamento Administrativo;

Il — Departamento Legislativo.

Subsegao |
Do Departamento Administrativo

Art. 14. O Departamento Administrativo & érgao de geréncia e execugao vinculado
diretamente a Secretaria Geral, competindo-lhe gerenciar e planejar a execucdo de
todos os servigos administrativos e financeiros da Camara Municipal, especialmente
os relativos contratagbes de obras, bens e servigos, ao patriménio, arquivo geral,
recursos humanos, financas, orgamentos e contabilidade e de apoio operacional,
alem de gerenciar, planejar, coordenar e supervisionar a execugao de todas as
atividades relativas as areas de informatica, copa, transporte, limpeza, conservagao,
vigilancia, dentre outras competéncias correlatas.

Paragrafo unico: O Departamento Administrativo tem a seguinte estrutura basica:
| — Geréncia de Compras e Contratos;
Il — Geréncia de Recursos Humanos.

Art. 15. A Geréncia de Compras de Compras e Contratos & ¢érgéo de atividade
operacional, vinculado diretamente ac Departamento Administrativo, competindo-lhe
coordenar, organizar e executar as atividades relativas aos processos de
contratacdes de obras, bens e servigos e gestao de contratos, além de outras
competéncias correlatas.

Art. 16. A Geréncia de Recursos Humanos & érgao de atividade operacional,
vinculado diretamente ao Departamento Administrativo, competindo-lhe a
coordenacdo e a execugao das deliberagdes concernentes ao regime juridico, ao
planc de carreira, aos direitos e vantagens, a assisténcia social e a saude, e a
gestao de folha de pagamento no &mbito da Camara Municipal.

Subsecao
Do Departamento Legislativo

Art. 17. O Departamento Legislativo & o 6rgdo de geréncia e execugao, vinculado
diretamente a Secretaria Geral, que tem competéncia gerenciar e planejar a
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execugdo das atividades de apoio ao processo legislativo, das comissGes
parlamentares e das sessdes plenarias, dentre outras competéncias correlatas.

Paragrafo Unico: O Departamento Legislativo tem a seguinte estrutura basica:
| — Assessoria Parlamentar.

Art. 18. A Assessoria Parlamentar é érgdo de atividade operacional, vinculado
diretamente ao Departamento Legislativo e tem por competéncia a coordenagao e a
execucado de todas as atividades de apoio ao processo legislativo, tais como as
atividades de apoio a elaboragao legislativa, a realizagdo das sessdes plenarias, ao
funcionamento das comissdes parlamentares, a consultoria tematica, bem como a
supervisdo, organizagdo e elaboragdo do resumo do expediente e da pauta da
ordem do dia; das respostas e do controle das questdes de ordem; do registro das
votagdes em Plenario; do controle dos prazos regimentais para tramitagao de
proposigdes; apoio aos trabalhos dos parlamentares, tais como auxilio na
elaboragdo de proposigbes, oficios e outros expedientes, dentre outras
competéncias correlatas.

CAPITULO V
DOS ORGAOS ASSESSORAMENTO ESPECIAL
Secao |
Da Controladoria Interna

Art. 19. A Controladoria Interna é 6rgao autondmo com relagdo aos demais orgaos
administrativos e subordina-se direta e imediatamente a Presidéncia da Céamara,
com a atribuicdo de coordenar o Sistema de Controle Interno da Camara Municipal,
que atuara através de procedimentos e rotinas de controle, que envolva o somatério
das atividades e a¢des da administragéo do Poder Legislativo, visando assegurar a
salvaguarda dos ativos, a eficiéncia operacional e o cumprimento das normas legais
e regulamentares, por intermédio do acompanhamento contabil, financeiro,
orgamentario, operacional e patrimonial, consubstanciado na aplicagdo das técnicas
de trabalho desenvolvidas no ambito de cada 6rgéo, dentre outras competéncias
correlatas.

§1°. Na consecugao das atividades de condugéo do Sistema de Controle Interno, a
Controladoria Interna é garantida independéncia para o desempenho de suas
atividades e o acesso a documentos e banco de dados indispenséveis ao exercicio

de suas fungdes.

§ 2°. A Controladoria Interna contara com o apoio de outros 0rgéos, técnicos ou
auxiliares, para o exercicio de suas atribuigoes.

§3°. Constituem objeto de exame da Controladoria Interna os atos praticados pelos
6rgaos pertencentes a estrutura organizacional do Poder Legislativo Municipal,
observados os principios de auditoria, quanto @ materialidade, risco e relevéncia,

especialmente:

| — os sistemas administrativos e operacionais de controle interno utilizados na
gestdo orgamentaria, financeira, patrimonial e operacional da Camara,
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Il — o sistema de gestao de pessoal;

Il — os instrumentos e sistemas de guarda e conservagdo dos bens e do patrimonio
do Poder Legislativo Municipal;

IV — os atos administrativos de que resultem direitos e obrigagdes para a Camara
Municipal;

V — concessdo de adiantamentos e de diarias e as respectivas prestagbes de
contas, no ambito do Poder Legislative Municipal;

VI — a fixagdo e a execugéo da despesa;
VIl — os duodécimos recebidos;
Vil — a observancia dos limites legais e constitucionais.

§4° Os integrantes da Controladoria Interna deverac guardar absoluto sigilo e
confidencialidade sobre documentos, informagdes e dados extraidos de sistemas e
bancos de dados a que tiverem acesso em decorréncia do exercicio de suas
fungées, utilizando-os, exclusivamente, para a elaboragao de pareceres e relatorios
destinados a autoridade competente.

§5°. Os trabalhos do Sistema de Controle Interno e da Controladoria Interna nao
exime os titulares de todas as unidades que compdem a estrutura organizacional da
Camara, no exercicio de suas fungdes, da responsabilidade individual de controle,
nos limites de sua competéncia.

§6°. A Controladoria Interna, por sua coordenagao, fica autorizada a expedir
Instrugdes Normativas de procedimentos de rotina de controle, observada a
legislagado em vigor.

§ 7°. O Sistema de Controle Interno da Camara Municipal atuara de forma
integradoa ac Sistema de Controle Interno do Municipio, nos termos da legislagao
municipal.

§8°. O Responsavel pela Controladoria Interna devera, em cumprimento ao disposto
no paragrafo unico do art. 54 da Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de
2000, assinar o Relatorio de Gestéo Fiscal do Poder Legislativo, em conjunto com
outras autoridades responsaveis, bem como apresentar Relatério de Controle
Interno que integrara a Prestacdo de Contas Anual da Camara Municipal e outros
documentos pertinentes,

Secgéo |l
Da Assessoria de Comunicagao e Informagao

Art. 20. A Assessoria de Comunicagdo e Informagdo ¢ o6rgdo de atividade
operacional vinculada diretamente & Presidéncia da Cémara, competindo-lhe a
coordenagio, o assessoramento e a execugéo de todas as atividades relacionadas a
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comunicagéo institucional e ocial da Camara, de modo a assegurar o direito de
acesso a informacéo, que sera efetivado mediante procedimentos objetivos e ageis,
de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo, observados os
principios da administrag&o publica, bem como do processo de registro, divulgacéo e
arquivo documental das especies normativas.

Secao |
Da Ouvidoria do Legislativo

Art. 21. A Quvidoria do Legislativo € um 6rgéo vinculado diretamente a Presidéncia
da Camara, de interlocugao entre o Poder Legislativo Municipal, o cidaddo e a
sociedade, constituindo-se em um canal aberto para o recebimento de reclamacgbes,
denlncias, sugestdes, elogios e quaisquer outras manifestagbes, desde que
relacionados ao funcionamento da Camara Municipal de Brasilandia de Minas-MG.

§ 1°. Compete a Ouvidoria do Legislativo receber, analisar e encaminhar aos 0rgéos
competentes as solicitagdes e manifestagbes da sociedade que lhe forem dirigidas,
bem como sugerir as providéncias para sanar as violagdes, as ilegalidades e os
abusos constatados.

§ 2°. A Ouvidoria do Legislativo responderéd as demandas que lhes forem enviadas
em até 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento, sendo que esse prazo sera
de 30 (trinta) dias Uteis quando necessitar de encaminhamento ou de respostas de
outros orgaos.

§ 3° Admitir-se-a4 prorrogagio do prazo disposto no paragrafo anterior por igual
periodo quando a complexidade do caso assim o exigir.

TITULO Il
DO QUADRO DE SERVIDORES E FUNGAO DE CONFIANCA
CAPITULO |
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 22. Sao criados os cargos de Dire¢do e Assessoramento do Legislativo (DAL),
de Provimento em Comisséo, de livre nomeacéo e exoneragao, conforme constantes
do Anexoc |, com as atribuicbes dispostas no Anexo |l, ambos desta Lei
Complementar.

§ 1°. Dos cargos criados na forma do caput, no minimo 20% (vinte por cento) sao
reservados a preenchimento por servidores de carreira da Camara Municipal, em
atendimento ao disposto no artigo 37, inciso V da Constituigcao Federal.

§ 2° Constitui requisito para provimento de quaisquer dos cargos comissionados
relacionados no Anexo |, conclusdo de ensino médio.

Art. 23. Sao extintos os Cargos de Provimento em Comisséo criados anteriormente a
vigéncia desta Lei Complementar.
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Art. 24. Os cargos em comissao e as fungdes gratificadas estabelecidos nesta Lei
Complementar destinam-se exclusivamente as atribuicées de diregao, chefia e
assessoramento.

Art. 25. O servidor de provimento efetivo, quando ocupar cargo em comissao, poderé
optar pela remuneragao deste ou pela de seu cargo acrescida de gratificagédo de
funcéo, conforme dispuser o Plano de Carreira.

CAPITULO Il
DAS FUNGOES DE CONFIANCA

Art. 26. Sao criadas as Funcdes de Confianga, de livre designagéo do Presidente da
Camara, que serdo exercidas exclusivamente por ocupantes de cargos de
provimento efetivo, nos termos do art. 37, V da Constituigao Federal, conforme
disposto no Anexo lll desta Lei Complementar.

§ 1°. A designacdo de servidor para exercer fungao de confianga dependera de
disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 2°. As fungdes de confianga ndo constituem situagéo permanente e sim vantagem
transitoria pelo efetivo da fungédo designada.

§ 3° As atribuigbes das fungdes de confianga s&o as constantes do Anexo |V desta
Lei Complementar.

Art. 27. O servidor municipal ocupante de uma fungéo de confianga, ao deixar de
exercer-la voltara a receber somente a remuneragdo correspondente ao seu cargo
efetivo.

Art. 28. Os valores previstos para as fungdes de confianga serao revistos na
mesmas datas e indices das revisdes geral anual dos servidores municipais.

CAPITULO IlI
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Art. 29. Os cargos de provimento efetivo necessarios ao pleno funcionamento da
estrutura da Camara Municipal sdo os constantes da lei que estabelece o plano de
cargos e carreiras da Camara Municipal ou em leis especificas.

) TiTULO IV ’
DAS CONTRATACOES POR EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO

Art. 30. Fica autorizada a contratagdo por tempo determinado para atender a
necessidade temporaria de excepcional interesse publico, nos termos do inciso IX do
artigo 37 da Constituigdo Federal, nas condigdes e prazos previstos na legislagéo
especifica.

_ TiTULOV
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 31. A estrutura administrativa estabelecida nesta Lei Complementar entrara em
funcionamento a medida que os érgdos que a compdem forem sendo implantados,
segundo as conveniéncias da Administragao e as disponibilidades de recursos.

Paragrafo Unico. A implantagdo dos orgaos constantes da presente Lei
Complementar, far-se-a através da efetivagao das seguintes medidas:

| — provimento das respectivas dire¢oes e chefias: e
Il - alocagdo dos recursos humanos e materiais indispensaveis ao seu
funcionamento.

Art. 32. Fica o Presidente da Camara Municipal autorizado a expedir atos
necessarios a execucio da presente Lei Complementar.

Art. 33. Acompanham esta Lei Complementar, como parte dela integrante, os
seguintes Anexos:

| - Anexo | - Quadro Geral de Niveis de Vencimentos dos Cargos Comissionados de
Livre Nomeacgao e Exoneragao;

Il — Anexg Il - Das Atribuigdes dos Cargos Comissionados;
[l = Anexo Il - Das Fungdes de Confianga;
IV — Anexo IV - Das Atribuicées das Fungdes de Confianga.

Art. 34. As despesas decorrentes da implantagéo da organizagao administrativa de
que trata esta Lei Complementar correrdo a conta do orgamento vigente.

Art. 35. Revoga-se a Lei Complementar n° 12, de 14 de maio de 2009.
Art. 36. Esta Lei Complementar entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2026.

Brasilandia de Minas, 18 de dezembro de 2025.
|

residente Vice-Presidente
rest
/
/ ‘ / //

Edson Fern%gles M

Adalton L.opes Abrantes
1° Secretario 2° Secretario

(g
Jodo He que{zﬁa da Rocha Amaré6 Zam Gongalves dos Reis
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ANEXO |
QUADRO GERAL DE NIiVEIS DE VENCIMENTOS DOS CARGOS
COMISSIONADOS DE LIVRE NOMEACAO E EXONERAGAO

N° DE
Simbolo CARGO VAGA | NiVEL | VENCIMENT
S 0

DAL SECRETARIO GERAL 01 CC-l | R$6.000,00

DAL DIRETOR ADMINISTRATIVO 01 CcC-ll | R$5.100,00

DAL DIRETOR LEGISLATIVO 01 CC-ll | R$5.100,00
ASSESSOR DE COMUNICACAO E

DAL INFORMAGAO 01 CC-lll | R$3.500,00

DAL |ASSESSOR PARLAMENTAR 01 CC-lll | R$3.500,00

DAL CONTROLADOR INTERNO 01 CC-IV | R$3.100,00
GERENTE DE COMPRAS E

DAL CONTRATOS 01 CC-V | R$2.500,00

DAL GERENTE DE RECURSOS HUMANOS 01 cc-v | R$2.500,00

DAL OUVIDOR DO LEGISLATIVO 01 CC-V | R$2.500,00
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) ANEXO Ii
ATRIBUICOES DOS CARGOS COMISSIONADOS

1. ATRIBUICOES DO SECRETARIO-GERAL.:

| - Planejar, organizar, coordenar, dirigir e controlar as atividades administrativas e
legislativas de acordo com as deliberagbes da Mesa Diretora, sob a diregéo do
Presidente;

Il - Controlar, fiscalizar e coordenar, sob a orientagdo da Mesa Diretora, 0 processo
legislativo da Camara Municipal, a tramitacdo das proposi¢ies e 0s prazos
regimentais;

Il — Coordenar e supervisionar, sob orientagcdo da Presidéncia da Camara, os
diversos orgaos e setores da estrutura da Camara, de forma a manter a harmonia e
eficiéncia dos trabalhos no dmbitc da Camara Municipal,

IV — Representar o Presidente da Camara, sempre que for designado;

V — Assessorar 0s vereadores e comissdes na elaboragdo de projetos de lei, de
resolucado e de decretos legislativos, emendas, subemendas e outros processos
legislativos;

VI - Prestar assessoramento de natureza técnico-legislativa & Mesa Diretora na
conducdo dos trabalhos legislativos e, em especial, ao Presidente na diregdo das
reunides de Plenario;

VII - Supervisionar as atividades de divulgagao e relagdes publicas;

VIl - Acompanhamento da tramitag&o e controle do processo legislativo;

IX - Supervisionar a execugic orgamentaria, financeira e patrimonial da Camara;

X - Supervisionar as atividades de comunicagdo e arquivo;

X| - Assistir o presidente nas fungdes politico-administrativas;

Xll - Propor melhorias e dar sugestées relacionadas com a organizagcdo e
funcionamento da administragdo da Camara;

Xl - Fazer cumprir as instrugbes, portarias e demais atos normativos da Mesa
Diretora, aplicaveis na administragdo, sob a sua direcdo;

XIV - Formalizar os atos que devam ser assinados pelo Presidente, enumerando-os
e promovendo as devidas publicacdes;

XV - Preparar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Presidente;

XVI - Coordenar as relagdes entre a Camara e o puablico em geral;

XVII - Programar solenidades, expedir convites e anotar todas as providéncias que
se tornarem necessarias ao fiel cumprimento dos programas; planejar e divulgar as
atividades sociais internas da Camara, com visto da presidéncia;

XVIII - Preparar os termos de posse dos vereadores, suplentes, Prefeito e Vice
Prefeito; preparar a resenha do Expediente e da Ordem do Dia e levar ao
conhecimento do Presidente, no minimo meia hora antes da reuniao;

XIX - Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

2. ATRIBUICOES DO DIRETOR ADMINISTRATIVO:

| - Atender ao Secretario Geral e a Mesa Diretora, sob diregéo do Presidente, nas
decisdes superiores,;

Il - Planejar, dirigir, coordenar, supervisionar e controlar as atividades
administrativas, financeiras e orgamentarias da Camara Municipal;
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Il - Examinar processos, emitir pareceres e redigir informagdes sobre matérias
relacionadas com as decisdes administrativas, financeiras e correlatas, interpretando
e aplicando leis e regulamentos;

IV - Acompanhar os servicos dos érgdos e unidades administrativas que compGem a
estrutura da Camara;

V - Orientar as unidades da Camara para elaboragao do or¢gamento anual;

VI - Manter sistema de acompanhamento e controle orgamentario;

VIl - Remeter a Prefeitura, para fins orgcamentarios, a proposta parcial de despesas
da Camara para o exercicio seguinte;

VIil - Elaborar cronograma de dispéndio da Cémara, especialmente quanto a
aquisigdo de bens, contratagdes de servigos e obras;

IX - Examinar e conferir processos de pagamento;

X - Encaminhar & contabilidade da Prefeitura, os balancetes mensais, financeiro e
orcamentario, para consolidagao das contas publicas do municipio;

XI — Atuar como demandante central dos processos de despesas, elaborando os
respectivos termos e emitindo parecer técnico, quando for o caso,

XIl — Conduzir e formalizar os procedimentos de contratacéo de despesas, no ambito
de sua Competéncia, em observancia a legislagdo de licitagéo e contratos, atuando
inclusive como agente de contratagéo, quando designado, desde que ndo tenha
atuado na fase de pesquisas de pregos;

XIIl - Encaminhar a autoridade competente, para fins de autorizagdo e homologagao,
os casos de licitagao e de contratagao direta;

XIV — Gerenciar sistema de registro de pregos e providenciar adesdo, quando for o
caso,

XV - Coordenar a avaliagdo de desempenho anual dos servidores;

XVI| - Promover e acompanhar os servicos de conservagdo interna e externa, dos
prédios, moveis, instalagbes, maquinas de escritério e equipamentos da Camara;
XVIl — Promover e acompanhar os servicos de vigilancia, limpeza, zeladoria,
portaria, copa, reprodugio de papéis e documentos, fax e telefonia da Camara;

XVIIl - Determinar o hasteamento e o arriamento da bandeira nacional, estadual e
municipal em locais e sempre que necessario;

XIX - desempenhar outras atividades correlatas.

3. ATRIBUIGOES DO DIRETOR LEGISLATIVO:

| - Atender ao Secretario Geral e a Mesa Diretora, sob direcdo do Presidente, nas
decisdes superiores;

Il - Dirigir, supervisionar e coordenar as atividades legislativas da Camara Municipal,
garantindo e exigindo o perfeito desenvolvimento de suas atribuigbes institucionais;
Il - Coordenar o processo legislativo das proposi¢bes sujeitas a apreciagdo do
Poder Legislativo Municipal, mediante o devido registro e abertura do processo,
acompanhando todo o andamento da tramitagdo dos processos legislativos, zelando
pelo cumprimento dos prazos regimentais e juntamente a juntada de toda a
documentacéo pertinente;

IV - Coordenar e encaminhar respostas de oficios protocolados na casa, relativos ao
processo legislativo;

V — Supervisionar a alimentacdo dos sistemas de informagdes referentes ao
processo legislativo,

VI - Coordenar os trabalhos de assessoramento do Secretarior Geral e Mesa
Diretora durante a realizagao das sessdes legislativas;
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VIl — Coordenar o registro de leis, emendas, decretos, portarias, resolugdes, bem
como outros documentos;

VIl - Orientar a preparagdo da pauta dos assuntos a serem tratados nas reunides
legislativas;

IX - Consultoria e assessoramento direto a Mesa Diretora, com o apoio da estrutura
administrativa da Casa no processo Legislativo;

X - Assessorar os servidores da Camara, nos assuntos de interesse do Legislativo,
principalmente os relacionados com o processo legislativo;

Xl - Acompanhar o Presidente e os Vereadores, nos trabalhos do Plenario e das
Comissdes, sempre que sua presenca for solicitada;

Xl - Executar a organizacao, agendamento e o cumprimento do calendario anual de
reunides das comissdes, executando os atos necessarios para o andamento de todo
0 processo legislativo;

Xl = Qutras atribuigbes correlatas;

\

13\;?\) f:—l\

4. ATRIBUICOES DO ASSESSOR PARLAMENTAR:

[ - Atender ao Diretor Legislativo, o Secretario Geral e a Mesa Diretora, sob diregéo
do Presidente, nas decisdes superiores;

Il - Assessorar o Presidente da Mesa Diretora nas decisdes administrativas em
reunidées ordinarias e extraordinarias da Camara Municipal, observando-se a
legislagéo pertinente;

lll - Acompanhar os trabalhos legislativos desenvolvidos em Plenario, orientando a
Mesa Diretora quanto a critérios regimentais, Lei Orgéanica do Municipio e outros
dispositivos legais aplicaveis;

IV — Assessorar as Comissdes Permanente e Temporarias em seus trabalhos
regimentais;

V - Prestar assessoramento e consultoria ao vereador no processo legislativo e nos
procedimentos politico-parlamentares;

VI - Desenvolver programas de pesquisa de forma a fornecer elementos de
esclarecimento ao processo legislativo as manifestagdes politico-parlamentares;

VIl - Realizar estudos técnicos-cientificos necessarios a elaboragao legislativa;

VIl - Elaborar instrugbes e minutas de proposicbes e outros documentos
parlamentares;

|X - Prestar apoio administrativo e assessoramento e consultoria técnica as reunides
deliberativas, solenes e especiais;

X — Redigir oficios, proposicbes e outros documentos a pedido de vereadores,
mediante autoriza¢ao da chefia;

Xl - Elaborar as atas de reunides solenes, especiais, ordinarias e extraordinarias da
Cémara;

XIl - Acompanhamento de tramitacao de atos e proposicoes legislativas;

Xl - Supervisdo das sessdes solenes, especiais, ordinarias e extraordinarias da
Céamara;

XIV - Apoio as atividades atinentes ac processo legislativo;

XV - Indicacao de alternativas para a iniciativa parlamentar;

XVI - Orientacédo a respeito de normas regimentais e constitucionais;

XVII - Promover estudos sobre atualizagdo e aprimoramento da técnica legislativa
para elabora¢do das normas legais;

XVIII — Alimentar sistemas de informagGes do processo legislativo, quando
necessario;
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XIX - Receber e numerar as proposigoes legistativas;
XX — Qutras atribuicbes correlatas.

5. ATRIBUIGOES DO CONTROLADOR INTERNO:

| - Assistir diretamente ao Presidente na supervisdo da gestdo contabil,
orgamentdria, financeira e patrimonial das unidades da Camara;

Il - Zelar, no ambito da Camara, pelo cumprimento das normas legais que regem a
administragdo contabil, orgamentaria, financeira patrimonial e dirimir dividas quanto
a sua interpretacao e aplicagéo;

[l - Submeter & apreciagdo do Presidente propostas de medidas a serem
observadas pelas unidades subordinadas, visando a sua conformidade com as
normas de administracao financeira, contabilidade e auditoria;

IV — Supervisionar a exatidac das contas e a oportuna apresentagéo de balancetes,
balangos, demonstrativos e informacdes sobre atos de gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial da Camara ao Tribunal de Contas do Estado;

V - Apresentar ao Presidente, oportunamente, os processos de tomadas e
prestacdes de contas dos responsaveis e gestores de bens e valores publicos, com
o respectivo certificado e parecer e, no caso de irregularidade, determinar as
providéncias que se tornarem indispensaveis para resguardar o interesse publico e a
probidade na aplicagdo dos dinheiros ou na utilizagdo dos bens publicos, dando
ciéncia dos fatos ao Tribunal de Contas do Estado;

VI - Zelar pelo fiel cumprimento, por parte das autoridades administrativas, das
normas relativas & apuracdo de responsabilidades e ao respectivo ressarcimento
dos prejuizos causados ao Erario;

V1| - Determinar inspegdes e auditorias nas unidades subordinadas & Presidéncia;
VIl - Requisitar, de unidades, 6rgdos ou entidades, documentos ou informacgdes
necessarios ao desempenho das fungdes do Controle Interno;

IX - Convocar, por intermédio do respectivo dirigente, qualquer servidor de unidade
da Camara, bem como responsaveis pela gestdo de recursos descentralizados, para
prestar esclarecimentos sobre assuntos relacionados com as atividades da area de
competéncia do Controle Interno;

X - Comunicar as autoridades competentes os resultados apurados nas auditorias
realizadas nas unidades da Camara, encaminhando conjuntamente os respectivos
relatorios, processos e certificados;

Xl - Acompanhar a apreciagio e o juigamento das contas das unidades da Camara
efetuados pelo Tribunal de Contas do Estado, determinando providéncias para o
atendimento tempestivo das diligéncias solicitadas por aquele Tribunal para a
instrucao de processos;

XIl - Determinar a realizacdo de sindicancia ou a instauragdo de processo
administrativo;
XIll - Apresentar propostas de medidas visando a eficiéncia dos servigos e a

conformidade aos principios da administracdo financeira, contabilidade e auditoria;
XIV - Apresentar ao Presidente relatorios periédicos sobre o desempenho
administrativo e operacional das unidades da Camara e propor medidas visando a
corregao de disfungdes ou insuficiéncias constatadas;

XV — Expedir instrugbes normativas e orientagdes técnicas, relativas ao Controle
interno;

XVI - Avocar, a qualquer momento e a seu critério pessoal, a deciséo de assunto no
ambito do Controle Interno;
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XVl - Estabelecer prazo para os dirigentes dos 6rgaos sujeitos ao Controle Interno
prestarem informagdes e solucionarem os problemas levantados pelo Controle
Interno;

XVIIl - Praticar os demais atos necessarios ao atingimento das finalidades e ao
cumprimento das competéncias do Controle Interno;

XIX — Analisar e emitir parecer sobre as contas da Camara Municipal;

XX — Analisar os relatdrios a que refere a Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal, assinando-o quando for o caso;

XX| — Observar, respeitar e executar as atribuigoes da Controladoria Interna;

XXII — Executar outras atribuicdes atinentes a fungao de Controle Interno; e,

XXHI — Dar cumprimento aos encargos que lhe sejam cometidos pelo Presidente da
Camara.

6. ATRIBUICOES DO ASSESSOR DE COMUNICAGAO E INFORMACOES:

| — Planejar, coordenar, administrar e decidir sobre todas as agles estratégicas de
publicidade da Camara Municipal de Brasilandia de Minas;

Il — Promover a divulgacdo de matérias e outros assuntos julgados de interesse
ptblico e das atividades desenvolvidas pela Camara Municipal;

Il - Promover o relacionamento entre a Camara Municipal e os veiculos de
comunicacao;

IV — Coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades relacionadas a area de
comunicagao e midias;

V - Programar e promover a organizagéo de solenidades publicas relacionadas
diretamente a Camara Municipal;

VI - Providenciar e supervisionar a elaboragao de material informativo de interesse
da Camara Municipal, a ser divulgado pela imprensa, em observancia aos principios
da publicidade e da transparéncia;

VIl - Pesquisar matérias veiculadas pela midia, de interesse da Camara Municipal de
Brasilandia de Minas-MG;

VIl - Manter arquivo de documentos, matérias, reportagens, fotografias e informes
publicados na imprensa local e nacional e em outros meios de comunicacao social,
abarcando o que for noticiado sobre a Camara Municipal de Brasilandia de Minas;

IX - Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observacbes e sugerindo medidas para implantagao,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagao;

X - Coletar informagoes, realizando entrevistas, pesquisas e diagnésticos, mantendo
a Camara Municipal de Brasilandia de Minas e seus vereadores, a fim de propiciar a
adequacao de suas agdes as expectativas da populacéo;,

X| - Realizar as transmissdes das Reunides Ordinarias e Extraordinarias do Pienario
da Camara através da internet, em canal oficial;

XIl - Assegurar o cumprimento da legislagdo de acesso a informagao, inclusive as
normas internas expedidas pela Camara Municipal;

Xlll - Monitorar a implementacao do sistema de acesso as informagoes, recomendar
as medidas necessarias ao seu aperfeicoamento, orientar as unidades responsaveis
pelo fornecimento das informagdes e apresentar relatérios periédicos sobre a
matéria;

XIV - Responsabilizar-se pela alimentagdo de dados do Portal da Transparéncia da
Camara Municipal de Brasilandia de Minas, pelo gerenciamento do e-SIC (Servigo
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de Informagdo ao Cidadao - eletrénico) e do Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo — SAPL, dentre outros;

XV - Classificar informacées sigilosas, bem como desclassifica-las, a pedido ou ex
officio, e revé-las a cada dois anos;

XV| — Conhecer dos recursos interpostos das decisdes que denegarem o acesso ou
solicitarem a desclassificacdo de informagdes sigilosas;

XVIl - Manter atualizado o cadastro de livros e publicagdes do patrimbnio da
Camara, inclusive da biblioteca juridica;

XVIIl - Organizar e catalogar documentos dos anais do arquivo morto da Cémara
Municipal;

XIX - Manter atualizado o controle de saida e entrada de volumes e documentos
diversos, bem como diligenciar pela sua devolugao, quando for o caso;

XX - Integrar obrigatoriamente a coordenagdo do trabalho de incineragdo de
documentos;

XXI - Integrar o trabalho de arquivamento digital de documentos;

XXl - Coordenar a analise e execugdo de transferéncia de documentos para o
Arquivo Publico Municipal;
XXl - Executar servicos de protocolo de projetos, requerimentos e processos

administrativos tframitados na Casa;

XXIV - Organizar e controlar o arquivo de leis, resolugdes, portarias e decretos
legislativos, da legislagdo municipal;

XXV - Cadastrar, documentos referentes a orgamento, curriculos, correspondéncias,
certiddes e documentarios enviados pelos departamentos da Camara;

XXVI - Elaborar, registrar e organizar a correspondéncia oficial das diversas
unidades e servigos da Cémara;

XXVII - Protocolar e distribuir as correspondéncias recebidas, entre os diversos
setores da Camara;

XXVIII - Registrar e dar andamento a correspondéncia oficial das diversas unidades
da Camara;

XXIX - Providenciar a elaboragdo de atos, portarias e outras normas de carater
interno, de responsabilidade da Mesa Diretora ou do Presidente;

XXX - Executar outras tarefas designadas pela Chefia Imediata.

7. ATRIBUICOES DO GERENTE DE COMPRAS E CONTRATOS:

| — Receber, encaminhar e diligenciar, junto ao Diretor Administrativo, pelo
atendimento das requisigbes de material de consumo e prestagdo de servicos
solicitados pelos diversos setores da Camara Municipal;

[l — Planejar, organizar, coordenar e controlar as atividades e todas as compras e
contratagbes de bens, servicos e obras da Camara;

Il — Desenvolver todos os trabalhos necessarios aos processos de contratagao
publica;

IV — Controlar entrada, saida e estoque de materiais de consumo da Camara;

V — Inventariar os bens patrimoniais da Camara, bem como controlar a sua
movimentacao;

VI — Supervisionar a conservagéo e manutengao do patriménio da Camara;

VIl - Programar e coordenar a execugao das atividades de recebimento, conferéncia,
armazenamento, inventario, distribuicdo e controle dos materiais utilizados na
Camara;
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VIl - Manter o estoque em condi¢des de atender aos 6rgaos da Camara;

IX - Promover a guarda do material em perfeita ordem de armazenamento,
conservacao e registro;

X - Estabelecer estoques minimos de seguranga dos materiais utilizados na Camara,
Xl - Promover a manutencao atualizada da escrituragdo referente ao movimento de
entrada e saida dos materiais e do estoque existente;

XIl - Promover o recebimento do material remetido pelos fornecedores e conferir
especificagdes, qualidade, quantidade e prazos de entrega, frente aos contratos ou
ordens de fornecimento expedidos pela Camara;

Xlll - Solicitar o pronunciamento de oérgdos técnicos da Camara ou de outras
instituicdes no caso de aquisicdo de materiais e equipamentos especializados;

XIV - Formalizar a declaragdo de recebimento e aceitagéo do material ou servigo,
quando estes forem verificados e considerados satisfatorios;

XV - Proceder ao abastecimento dos é6rgaos da Camara e controlar o consumo de
material por espécie e por reparticao, para previsao e controle dos custos;

XVI - Preparar extratos do movimento de entrada e saida do material e encaminha-
los ao Diretor Administrativo, na periodicidade determinada;

XVII - Executar a classificagdo e numeragao dos bens permanentes, de acordo com
as normas de codificacao,

XVIIl - Manter atualizado o arquivo de documentos de inventario com o registro dos
bens mobveis da Camara;

XIX - Providenciar a confecgdo de plaquetas de identificagao dos bens permanentes;
XX - Providenciar o termo de responsabilidade, a ser assinado pelas chefias, relativo
aos bens permanentes;

XX| - Elaborar mapas relativos a cada unidade da Camara com o movimento de
incorporagao de bens moveis, o saldo do més anterior e as baixas existentes;

XXII - Fazer o levantamento periddico dos bens méveis da Camara, encaminhando-o
ao Diretor Administrativo;

XXIII - Proceder a conferéncia da carga respectiva dos 6rgaos, através de visitas de
inspecao, sempre gque solicitado ou quando houver substituigao dos dirigentes dos
mesmos, informando quanto a desvios e faltas de bens eventualmente verificados;
XXIV - Promover o recolhimento do material inservivel ou em desuso e providenciar
a redistribuicdo, recuperagdo ou venda, de acordo com a conveniéncia da
Administracao;

XXV - Comunicar ao Diretor Administrativo a distribuicdo do material permanente,
para efeito de carga;

XXV| — Elaborar, com base em minutas, contratos dos processos de licitagbes e
contratacoes diretas;

XXVIl — Responsabilizar-se pelo encaminhamento dos contratos e seus extratos e
aditivos para publicacéo;

XXVIIl — Gerir os contratos decorrentes de aquisicoes de bens, execucao de
servigos e obras, sob a responsabilidade da Camara Municipal;

XXIX — Desempenhar outras atribui¢des determinadas pela chefia.

8. ATRIBUIGOES DO GERENTE DE RECURSOS HUMANOS:

| - Cuidar dos assentos individuais dos servidores e vereadores, arquivando os
prontuarios existentes;
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Il - Manter em dia, rigoroso fichario e respectivo assentamento sobre a vida funcional
de cada servidor e Vereador,

Il - Comunicar as faltas ocorridas, bem como sugerir a aplicacio de penalidades;

IV - Estudar as questdes relativas a direitos e vantagens, deveres e
responsabilidades do pessoal e dar parecer a respeito;

V - Confeccionar e gerar as folhas de pagamentos e demais vantagens fazendo
acompanhar os documentos que indiquem vencimentos, vantagens e descontos,
encaminhados os arquivos para os setores pertinentes, bem como arquivando-os;

VI — Gerar e enviar as informagoes previdenciarias, aos 6rgdos competentes;

VIl — Efetuar langamentos de consignagdes em folha, mantendo arquivados os
respectivos comprovantes;

VIil — Manter em boa ordem os arquivos relativos a folha de pagamento;

IX — Prestar informacgdes aos érgéaos de controle, em especial ao Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais;

X — Estudar atividades relativas ao treinamento dos servidores, bem como identificar
necessidades de capacitagédo de pessoal,

X| — Responsabilizar-se pela Relagdo Anual de Informagdes Sociais - RAIS;

XIl — Responsabilizar-se pela Escrituragdo Digital das Obrigagoes Fiscais,
Previdenciarias e Trabalhistas — E-Social e outras escrituragdes e declaragdes
pertinentes;

XIll — Elaborar as avaliagées de desempenho dos servidores, sob a coordenagéo do
Diretor Administrativo;
XIV — desempenhar outras atribuigées afins designadas pela chefia.

9. ATRIBUIGOES DO OUVIDOR:

| — Receber e analisar as manifestacdes de cidadéo que lhe for dirigida, em especial
aquelas sobre:

a) sugestdes, criticas, reclamagbes, elogios, solicitagdo de informagao ou dendncia
atinentes as atividades legislativa e administrativa da Camara Municipal;

b} violagdo ou qualquer forma de discriminagéo atentatoria dos direitos e liberdades
fundamentais;

¢) ilegalidades, atos de improbidade administrativa e abuso de poder.

Il - Disponibilizar as informag6es de interesse publico;

Il - Divuigar seus servigos no cumprimento de seu papel institucional junto a
sociedade,

IV - Identificar problemas no atendimento ao usuario;

V - Processar os pedidos de acesso a informagdo de que trata a Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011;

VI - Registrar, classificar e controlar a tramitagéo interna das demandas recebidas
por tema, assunto, datas de recebimento e resposta, bem como outras catalogagdes
consideradas necessarias;

VII - Atuar na prevencao e solugdo de conflitos envolvendo usuarios dos servicos;
VIl - Promover o intercambio de informagdes e manifestagbes com outras
Ouvidorias;

IX - Exercer suas atividades em estrita observancia as competéncias regimentais em
vigor;
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X - Dar prosseguimento as manifesta¢des recebidas;

Xl - Informar o cidaddo ou entidade sobre a qual érgao devera se dirigir, quando a
manifestacao nao for de competéncia da Ouvidoria do Legislativo;

Xl - Facilitar o amplo acesso do usuario aocs servicos da Ouvidoria do Legislativo,
simplificando seus procedimentos e orientando os cidaddos sobre os meios de
formalizagdo das manifestagdes a serem encaminhadas a Ouvidoria do Legislativo;
XIll - Auxiliar a Presidéncia na tomada de medidas para sanar as violacdes, as
ilegalidades e os abusos constatados;

XIV - Auxiliar a Presidéncia na tomada de medidas necessarias a regularidade dos
trabalhos legislativos e administrativos;

XV - Acompanhar as manifestagdes encaminhadas por organismos da sociedade
civil a Camara Municipal; e

XVI - Conhecer as opinides e necessidades da sociedade para sugerir a Camara
Municipal as mudangas por ela aspiradas;

XVII — Coordenar o cumprimento das determinagées da Lei Federal n° 13.460, de 26
de junho de 2017, e em especial executar as atribuicdes a que refere o art. 13 da
referida lei;

XV — outras atribuigbes correlatas.
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ANEXO Il
FUNGOES DE CONFIANGA ORDENADAS POR ORGAO DE SUBORDINAGAO,
SIMBOLOS E VALORES

ORGAO DENOMINAGAOQ /

FUNGAO SIMBOLO | QUANT. | VALOR

Departamento | Agente de Contratagao FAC 01 R$2.000,00
Administrativo

Coordenacao de
Departamento ¢ FMGC 01 R$1.000,00

Administrativo Finangas

Coordenacao de
Almoxarifado e FMC 01 R$1.000,00

Patriménio

Departamento

Administrativo

LEGENDA: FAC — Fungao de Alta Complexidade - FMC — Fungao de Média
Complexidade
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) ANEXO IV
ATRIBUIGOES DAS FUNGOES DE CONFIANGA

1 — DA FUNGAO DE AGENTE DE CONTRATAGAO:

| - Tomar decisées em prol da boa condugdo das contratagdes, dando impulso aos
procedimentos, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratagdes, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario,

Il - Acompanhar os tramites das contratagdes e promover diligéncias, se for o caso,
para que o calendario de contratagdo de que trata o plano de contratagGes anual, seja
cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagao;

Il - Elaborar o edital de chamamento para as contratagdes e os termos de
contratos, observadas as minutas pré-definidas pelo érgdo de assessoramento
juridico, ressalvados os casos previstos no inciso XI, § 1°, art. 32 da Lei n°® 14.133, de
2021;

IV - Conduzir e coordenar a sesséo publica das contratagdes, ressalvados os casos
previsto no inciso XI, § 1°, art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021, e promover as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagées e 0s pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais acs
responsaveis pela elaboracdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

¢) verificar e julgar as propostas;

d) verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

e) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

f) declarar o vencedor do certame,

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) encaminhar o processo instruido, apos encerrado as fases de
julgamento e habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicacéo e para homologagéo.

V - Efetuar estudos de mercado para orientar a melhoria do processo de compras,
guanto a oferta, periodo oportuno, fontes de produgao, entre outros;
VI - Consolidar a programagao de compras para toda a Camara;

VIl - Promover a organizacdo e a manutencdo atualizada do cadastro de
fornecedores;
VIl - Homologar produtos ou materiais, realizar a sua inclus&o no catalogo de

materiais e a inscrigéo dos fornecedores no cadastro respectivo;

IX - Estabelecer critérios que devam orientar as decisdes quanto as compras;
X - Solicitar parecer técnico nos processos de contratagoes,

X| — Desempenhar outras atribuigdes determinadas pela chefia.
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2 - DA FUNGAO DE COORDENAGAO DE FINANCAS:

| - Executar as atividades de recebimento, pagamento, guarda e movimentagao e
controle de recursos financeiros e outros valores da Camara Municipal;

I — Assinar por meio fisico ou eletrénico, em conjunto com o Presidente a
documentagao financeira, inclusive, cheques, ordens de pagamentos e
transferéncias bancérias;

Il - Elaborar, acompanhar € rever a programagao financeira;

IV - Emitir notas de autorizagao de pagamento, ordens bancarias € cheques;

V - Fazer conciliagbes e controle das contas bancarias;

VI - Manter devidamente arquivados os documentos relativos as Financas;

VIl — Desempenhar outras atribuigdes afins designadas pela chefia.

3 — DA FUNGAO DO COORDENAGAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

| - Desenvolver e manter o cadastro de bens méveis e iméveis da Camara Municipal;
Il - Colaborar na centralizagdo das atividades de recepgéo, conferéncia,
dimensionamento de estoques de material de expediente, higiene, limpeza, pecas e
acessorios e outros itens comuns aos érgaos da Camara;

Il - Supervisionar a obten¢do dos materiais e utensilios necesséarios & execugéo de
seus Sservigos;

IV - Realizar atividades ligadas ao inventario de bens patrimoniais, suprimento de
materiais através de definigdo de sistema de registro e controle de movimento, niveis
de estoque, capacidade de armazenagem e outros;

V - Exercer as atividades relativas a administragao de materiais de consumo quando
dispensavel ou inexigivel licitagao;

VI - Controlar o estoque dos materiais necessarios ao andamento geral dos servigos
da Camara;

Vil - Fazer atualizacdo e manutengdo dos codigos e descricdes dos materiais
estocados no almoxarifado da Camara;

VIII - Receber, Guardar, conversar, distribuir e controlar os materiais adquiridos para
os servigos da Camara,

IX - Submeter a apreciagdo superior os bens inserviveis ou em desuso que se
encontram sob responsabilidade;

X - Executar outras tarefas correlatas que lhes forem atribuidas.
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EXPOSIGAO DE MOTIVOS

Ementa: “Disp6e sobre a organizagcdo administrativa da Cadmara Municipal de
Brasilandia de Minas e da outras providéncias”.

Esta iniciativa tem por finalidade readequar e aperfeigoar a estrutura administrativa
da Camara Municipal de Brasilandia de Minas-MG.

A medida busca modernizar e otimizar estrutura administrativa da Camara Municipal
de Brasilandia de Minas-MG.

A proposta ora apresentada traz uma estrutura mais apropiada & Camara Municipal,
que como 6rgao do Poder Legislativa Municipal, tem duas fungdes tipica, sendo elas
a funcéo Legislativa e a fungdo Administrativa.

Na proposta encontra-se prevista a Secretaria Geral, como 6rgao de diregéo
superior, com fungdo de coordenar os demais orgao da Camara Municipal.

Se propde ainda a criagdo da Ouvidoria do Legislativo, em atendimento ac que se
propde a Lei Federal n® 13.460, de 26 de junho de 2017, sendo esta uma cobranga
constante do Tribunal de Contas de Minas Gerais.

Para o pleno funcionamento da estrutura ora proposta, estar se propondo 9 (nove)
cargos comissionados, de livre nomeagéo e exoneragao, sendo que 20% (vinte por
cento) desse sdo reservados ao preenchimento por servidores de cargo de
provimento efetivo.

Na oportunidade, segue anexo o demonstrativo de impacto orgamentario e
financeiro, em atendimento ao disposto no artigo 16 da Lei Complementar n®
101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal.

Pelas razdes expostas, solicitamos apoio dos nobres pares com a finalidade na
deliberagéo e apfovagao da proposta ora apresentada.

: /]
)
o nede it ’7%——\ .
Jodo Henrique Zi¢a da Rocha Amard ZantGongalves dos Reis
Presjdente - Vice-Presidente

g
P

Adalton Lopes Abrantes

1¢ Secretario 2° Secretario
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ESTIMATIVA DO IMPACTO ORGAMENTARIO E FINANCEIRO
ART. 16 DA LEI 101/2000

Referéncia: “Dispée sobre a organizacdo administrativa da Cadmara Municipal
de Brasilandia de Minas e da outras providéncias”.

| - METODOLOGIA DO CALCULO

O presente relatorio de impacto visa atender ao disposto na Constituigao
Federal (Art. 169) e Lei Complementar n® 101/00 (art’s. 16 e 17), no que se refere a
geracdo de despesas de carater continuado.

O calculo levou em consideragdc o impacto orgamentario e financeiro
decorrente dos enquadramentos dos servidores, em virtude da proposta de
alteragéo no Planc de Carreiras.

Na referida estimativa, considerou-se ainda:

a) entrada da vigéncia a partir de Janeiro/2026. Assim, considerou-se 13,33
parcelas, correspondendo a 12 folhas mensais de pagamento, 1 folha
correspondente ao 13° (décimo terceiro) e 1/3 (um tergo) de férias, bem como as
despesas com obrigagdes patronais, decorrentes das contribuigbes ao INSS;

b) para exercicios de 2027 e 2028, considerou-se as 13,33 folhas de
pagamentos, sendo 12 folhas mensais, 1 folha do décimo terceiro e 1/3 de férias
regulares, bem como as despesas com obrigagdes patronais, sendo considerado
ainda os acréscimos da expectativa de inflagdo para os referidos exercicios, com 0s
indices de 3,90% e 3,70%, respectivamente, conforme Boletim Focus do Banco
Central, disponivel em https://www.bcb.gov.br/content/focus/focus/R20250912.pdf,
acessado em 18/09/2025;

c) Com relagéo as obrigagdes patronais foram consideradas as aliquotas de
16% para o exercicio de 2026 e 20% para os exercicios de 2027 e 2028, conforme
Lei Federal n°® 14.973/2024.

Segue o quadro da Estimativa do Impacto Orgamentario e Financeiro:

CARLOS LACERDA VIANA Digitally signed by CARLOS LACERDA
VIANA VALADARES:47040653672

VALADARES:47040653672 pate: 2025.12.18 15:03:09 -03'00"

Responsavel p/Contabilidade
CPF/MF
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CAMARA MUNICIPAL DE BRASILAND[A DE MINAS — MG
ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO
ART. 16 DA LEI 101/2000

DESCRICAO DO EVENTO: “Dispée sobre a organizagio
EVENTO administrativa da Cadmara Municipal de Brasilandia de Minas e da
outras providéncias”.

VIGENCIA INICIO: Janeiro/2026 FIM: Indeterminado
ESTIMATIVA DAS DESPESAS - R$
NATUREZA 2025 2026 2027
Pessoal Civil 0,00 125.947,97 130.985,89
Obrigacgdes Patronais 0,00 20.151,68 26.197,18
TOTAL 0,00 146.099,65 157.183,07
IMPACTO ORGCAMENTARIO FINANCEIRO
: A S LlE IMPACTO
st VALOR ESTIMADO a2 (A/B) %
2025 0,00 3.785.500,00 0,00
2026 146.066,65 4.239.760,00 3,44
2027 157.183,07 4.663.736,00 3,37
IMPACTO ORGCAMENTARIO NO EXERCICIO DE VIGENCIA
ESTIMATIVA DE DOTAGAO CREDITO FONTE DE
DESPESA EXISTENTE ADICIONAL CUSTEIO
0,00 Existente N&o necessario Rec. Ordinarios

FOI VERIFICADO O IMPACTO ORGAMENTARIO E FINANCEIRO NO EXERCICIO NO
INICIO DA VIGENCIA DO EVENTO, HAVENDO NO ORGCAMENTO APROVADO
DISPONIBILIDADE PARA EMPENHAMENTO. B T ————

DATA: 18/05/2025. VIANA VALADARES:47040653672
VALADARES:47040653672 pate: 2025.12.18 15:03:43 -03'00"

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA CONTABILIDADE
DECLARAGCAO

PARA FINS DO DISPOSTO NO ART. 16 DA LE|l COMPLEMENTAR FEDERAL N°
101/2000, DECLARAMOS QUE AS DESPESAS DECORRENTES DO EVENTO
CORRERAO POR CONTA DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS PROPRIAS, QUE SAO
SUFICIENTES AS NECESSIDADES DE EMPENHAMENTO PARA O EXERCICIO
VIGENTE, BEM COMO DE DOTAGOES A SEREM PREVISTAS NOS ORCAMENTOS
SUBSEQUENTES, HAVENDO ADEQUAGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA NO
ORGCAMENTO VIGENTE E COMPATIBILIDADE COM A LEI DE DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS. DECLARAMOS AINDA QUE AS DESPESAS FUTURAS SERAO
PREVISTAS NO PLANO PLURIANUAL A SER VOTADO NO PRESENTE EXERCICIO
DATA: 18/09/2025.

ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESA

Av. Nossa Senhora Aparecida, 1.522 — Bairro Planalto — Cep: 38.77% — 000 - Brasilindia de Minas ~ MG
E-mail: contato(@ brasilandiademinas mg.legbr site: www.brasilandiaderninas.mg Jeg br Telefax: Oxx. 38 3562.3630




u, -
-

"%E'p 30 3 AN ‘970Z VEV OYIVIINI 30 DYSIATEG VO VAIZSIUIV WINY YINTIAA ¥ SIVN

9P €848 6165 15°%S TY0S553d 0D V534530 TWNINIDNIS
08'60T'CET'S 00'9E'E95y | 00'Q9L6ETY | OO'DOSSBL'E VHVINYD Vi DANIWNYIHO
Oy TOR'E 29TST2697 | SL'Efv60ST | ETI9RE'ESDT YIS WIOL
£0'PLO°L9Y PE'THS 6P TEPET OPE S9°0L0°TE2 SSNI
9E'OLE SEET 8960L b2 | SP'GEEEIT'T | SY'SSTTIET W1OL
SS'0LTVEY VEETLSLY 5998 251 2ETED 68T SIYOGIAEIS SIVINZO
LY LOP'0Sk £6'005 €LY 00'622 1Y £0'7L2°61E SOQYNOQISSIWAD SODYYD YHT104
SE'9G9'D6ET TrseyBteT | TE'EVT8BLT | OTDSHEELT SUOAVIHIA VHID
qTOL LT08 19z02 5207 TV0853d 30 V634530 V4 OVSIAIHd
Tv0553d 30 S¥524530 SYQ TIIANI

"%0Q£°E 30 3 IND ‘STOT V¥4 OYIVIINL 30 O¥SIATYd VA CAIISTHOY ‘1207 Yuvd OLIVANE OV AONOdSIHEOD BZOZ VHWd QLIVAING
‘%06 30 3 3ND ‘£70Z VHYd OYIVIINI 30 DYSIAZY VO OTIISIUDV '9Z0Z VY4 OLOVAWL OV JONOdSIHH0D LZ0T VEvd CLOVdWI

“‘SOUVNOISSINGD S04V 50001 3G DYIVIWON 1IAISS04 ¥ OYIVHIOISNGD WI VAT SZOZ VEVd OLIYINI

‘5207 W3 D1IVAW] YHIAVH QYN "ST0Z/ONIINY( 30 HLLEVd ¥ HODIA INT YHVHEN] 31V 3N0 DONYHIOISNOD

Z0'0EL 6T {8'6L9°E9T LEYRLTST - SH JvLOdl
¥E 68C 8L 86'6/T LL 08'v00°YT B Sy SSNI QLOVAWI
690k IFT 68665 9ET I66LTTEL : SH A TV0S53d O1DVdI
[ LT0L 9707 ST0Z OHRINYNIE O1VdINI

ZF B2 TS | DO'6ZE LIV [IWNNV 1V10L

TTyIPLT | ODOOST1E | DUOOETIE W10L LS89 LSRG 1V101]

SLSLST 8U¥IBT STFLST S5NI

o7 3vE 6 00DDETE | OOETE |6 WLOL VEISEEL VETS6'ET [ WioL
00'005°T D0'D0S'T 000057 5 [T DAILY15/D31 04 ¥OTIAND

00°00S 00005 T se Gy T SONYANH SOSHMDIY 3INIHID 00'000'Z 000007 1 SIMIE3 LYIN 3IN3¥3D
S6 LT 00'005°Z DOODSZ SH |1 OLVEINGD 3 SYHdW0D 30 ALN3Y3D SOTEN'T SOTRP L T SYHAWDD AININI0
EEGED DOOOS'E 00005°E SY |1 HVINIWVTHVd HOSS3SSY 19090 I9090°E T T EE L IERR
€EBE 00 00T £ DOOOTE 94 |1 ONY3INI HOAVIOULNOD L9090°E L9090°E I CNAILNI ITONENDD OIHVLENI3S

- 0005 € D'00SE Sd [T OVIVINEDANT 3 OYIVIINNINOD 30 YOSSISSY 00005 € 00708 £ T OYa¥IINNNDD HO553557

E0'ECE 0O'00T'S Do00T'S SH |1 OAILYTSIDIT ¥OLIH L6"96LY L6'96L°F T HYINIWYTYVY ¥OS5355V)
78 8 00'00T'S 0000T'S SY |1 OALLVE ISINIAOY BOL35I0 811505 BLIS0S 1 DAILND3X3 OEVIIHIIS
00'000'9 00000°9 D0'CO09 SY [T WY329 OHVIIHDIS

TVSNaW 310 V10L] Jusp| ‘wenn S01S0408d SODHVD TVIGL "IUBA Juenp SAINIIFIHA S0OUVD)
90T 015040Hd QHAYND TWNLY OHAYND




CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Av. Nossa Senhora Aparecida, 1.522 — Bairro Planalto — Cep: 38.77% — 000 - Brasilindia de Minas — MG
E-mail: contato(@ brasilandiademinas.mg leg.be site: www.brasilandiademinas,mg.leg.br Telefax: Oxx. 38 3562.3630



